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REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA I EKONOMISE, KULTURIES DHE INOVACIONIT
FEATRI KOMBETAR 1 OPERES, BALETIT DHE ANSAMBLIT POPULLOR
DREJTORIA E FINANCES DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE
SEKTORI I SHERBIMEVE

i, ¢ /prot. Tirané, méi]:._'C_CL.2024
‘ NJOFTIM

PROBAP. né zbatim (& ligjit nr. 7961, daté 12.07.1995 “Kodi Punés i Republikés s¢ Shqipérisé™,
i ndeyshuar, ligjit nr. 44/2015 “Kodi i procedurave administrative i Republikés s€ Shqipérise™,
ligjit nr. 90, dat& 27.09.2012 “Pér organizimin dhe funksionimin e administratés shtetérore™, ligjit
ar. 10352, daté 18.11.2010 “Pér artin dhe kulturén”, i ndryshuar, VKM-sé nr. 176, daté
20.03.2006 “Pér botimin ¢ buletinit t& njoftimeve publike”, Urdhrit t& Kryeministrit nr.140, daté
PR.03.2014 “Pér miratimin ¢ strukturés dhe té organikés t¢ TKOBAP”, Statutit t&¢ TKOBAP-s¢
miratuar me urdhér t& Ministrit t¢ Kulturés nr. 166, daté 27.04.2015 dhe Rregullores s&¢ Brendshme
pér Organizimin dhe Funksionimin e TKOBAP-sé, shpall 1 (njé) vend vakant né pozicionin e
punés Pérgjegjés i Sektorit té Financés prané Drejtorisé sé Financés dhe Shérbimeve
Mbéshtetése.

Kérkesat e pérgjithshme qé duhet té plotésojné personat qé aplikojné:

I. T¢ jeté shtetas shqiptar

2. T¢ zotérojé gjuhén shqipe té shkruar dhe té folur

3. T¢jeté né kushte shéndetésore qé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése

4. T¢ pérmbush¢ kérkesat ligjore pér nivelin arsimor dhe t€ zotérojé aftésité e nevojshme
profesionale pér vendin pérkatés té punés

5

1¢ mos jet¢ dénuar me vendim t€ formés s€ prer€ t€ gjykatés pér kryerjen e njé krimi apo
pér kryerjen e nj€ kundérvajtjeje penale me dashje

6. Ndaj tij t& mos jeté marré masé disiplinore e largimit nga puna pér shkak té& njé shkeljeje
t¢ rénde disiplinore.

Kérkesat e posagme qé duhet té plotésojné personat qé aplikojné:

. T¢ keté pérfunduar studimet e larta n€ nivelin Master né degén Financé/Kontabilitet

2. Té keté pérvojé pune jo mé pak se S vjet (preferohet né sektorin publik)

3. T¢ njoh¢ dhe pérdoré shumé miré programet kompjuterike dhe ato financiare

4. T¢ kete aftési ¢ mira komunikimi né t& shkruar dhe té folur

5. 1€ keté aftési t¢ organizojé punén né ngarkim me efigencé, efektivitet dhe sipas
afateve (& pércaktuara

(

. 1€ njoh¢ dhe (& zbatojé rregullat e etikés né administratén publike

~

I'¢ keté njohuri (¢ mira t¢ gjuhés angleze.
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4 pérgjegjésité/Detyrat kryesore t¢é Pérgjegjésit té Scktorit té¢ Financés prané
’ Drejtorisé sé Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése:

Ndjek zbatimin ¢ marrédhénicve me thesarin, me bankat ¢ me (& tretét sipas dispozitave
ligjore né fuqi.

)

Mban dokumentacionin ¢ ploté (& veprimeve pér (& ardhurat dhe shpenzimet né
institucion si dhe kryen rakordimet ¢do muaj me Degén ¢ Thesarit Tirant pér (¢
ardhurat dhe shpenzimet.

Bashkérendon dhe koordinon punén ¢ punonjésve nén varési si dhe midis sektorit nén

varési me sektorin e shérbimeve né funksion & realizimit (& qéllimit (& pérbashkét (&
punés.

'

Ndjek zbatimin e buxhetit pér institucionin né pérputhje me legjislacionin n& fuqi.

Kryen kontrolle dhe inventarizime t& pjesshme né arké, magazine dhe bilctari.

Pérgatit t& dhénat statistikore dhe evidencat pér treguesit ¢ puncs s¢ scksionit duke i

ruajtur dhe arkivuar ato.

7. Pérpilon Urdhér-Pagesat, kryen kontabilizimin e tyre dhe t€ ardhurave dhe plotéson ¢
kontrollon t& gjitha dokumentet shoqéruese pér secilén prej tyre.

8. Kontrollon vlerat monetare q& hyjné né institucion dhe ndjek periodikisht arkétimin ¢
debitoréve.
Pérpilon listépagesat pér shérbimet brenda dhe jashté vendit.

10. Mban regjistrin e pérdorimit t&¢ fondeve buxhetore pér shpenzime dhe investime né
prokurimet me vleré t& vogél.

11. Cdo tre muaj pérpilon dhe dorézon né Ministriné e Ekonomisé, Kulturés dhe
Inovacionit evedencat pér shpenzimet, evidencat e t& ardhurave dhe t& gerase.

12. Plotéson t& dhénat mujore dhe progresive t€ analizés mujore t€ institucionit.

13. Merr pjesé dhe organizon inventarizimin e aseteve né fund té vitit.

14. Me urdhér té Drejtorit té Pérgjithshém dhe pér nevoja t€ institucionit kryen edhe detyra
t& tjera brenda kushteve thelbésore t& kontratés s€ puncs.

(w:;_

Dokumentacioni, ményra dhe afati i dorézimit té tyre:

1. Letér shprehje interesi pér pozicionin e punés s& shpallur;
2. Jetéshkrimi (CV);

3. Fotokopje té letérnjoftimit (ID);
4. Fotokopje e diplomés dhe e listés sé notave t& noterizuara;
5.Cdo dokument tjetér q& vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé¢, vlerésimet

pozitive, rekomandime apo té tjera t&€ pérmendura né jetéshkrimin e kandidatit.
6. Fotokopje té librezés s€ punés;

7. Déshmi e gjendjes gjyqésore;
*Dokumentet duhen té paragiten né gjuhén shqipe.
Mosparagitja e ploté dhe né kohé e tyre sjell skualifikimin e aplikantit.

Dokumentacioni do té dorézohet prané Zyrés sé Protokollit ose i skanuar né adresén né
postén elektronike zyrtare t¢ TKOBAP-sé deri né datén 4.5.2024 me objekt: Aplikim pér
pozicionine punés Pérgjegjés i Sektorit té Financés prané DFSHM.
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cerifikimit t& dokumentave t& depozituara. a
¥ pas

plikantét té cilét plotésojné kriteret e kérkuara,
Jo té lajmérohen népérmjet e-mail-it pér zhvillis

min ¢ intervistés sé strukturuar me gojé.

DREJTOR I PERGJITHSHEEM
Abigeila VOSHTINA

: www.tkob.gov.al
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