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D KREU I
ISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi
rregullave lidhur me: ) .
D ¢ brendshém t& Teatrit Kombétar t& Operés, Baletit dhe

Kjo Rregullore ka pér qéllim pércaktimin e
a) Organizimin dhe funksionimj
Ansamblit Popullor.

b) Administri.min e dokumenteve te krijuara apo té& ardhura né adresé t€ Teatrit Kombétar t&
Operés, Baletit dhe Ansamblit Popullor,

Neni 2
o . _ Misioni dhe veprimtaria
Misioni: Teatri Kombétar i Operés, Baletit dhe Ansamblit Popullor &shté krijuar me VKM nr. 376
daté 07.09.1956 “Pér krijimin e drejtorive t& institucioneve gendrore artistike” dhe funksionon
sipas struktur€s, miratuar me Urdhér Nr. 140, date 28.03.20214 t&¢ Kryeministrit “Miratimi i
Strukturés dhe Organikés s& Teatrit Kombétar t& Operés, Baletit dhe Ansamblit Popullor”

Veprimtaria: N€ pérputhje me Kushtetutén dhe legjislacion né fuqi, ka pér detyré zbatimin e
politikave t& pérgjithshme shtetérore, pér c¢Eshtjet e veprimtarisé sé institucionit me kéto
kompetenca:

1. Teatri Kombeétar i Operés, Baletit dhe Ansamblit Popullor zbaton politikat shtetérore dhe
kombétare n& fushén e artit skenik;

2. Teatri Kombétar i Operés, Baletit dhe Ansamblit Popullor ka si mision ruajtjen dhe
zhvillimin e vlerave mé t& mira t& teatrit muzikor dhe koreografik, folklorik shqiptar dhe
botéror, krijmtariné e re skenike, ngritjen teknike dhe profesionale, larminé e stileve dhe
individualiteteve interpretuese dhe krijuese, edukimin e brezave me veprat mé t€ mira té
teatrit muzikor, koreografik dhe folklorik;

3. Teatri Kombétar i Operés, Baletit dhe Ansamblit Popullor ka si objekt kryesor t&
veprimtarisé sé tij nxitjen dhe zhvillimin e artit skenik, ruajtjen e identitetit kulturor
kombeétar, shkémbimet teatrore ndérkombétare, realizimin e veprave skenike t& autoréve
shqiptare t& huaj, eksperimentimin e .formave -té reja t€ shprehjes skenike si dhe ng ruajtjen,
zhvillimin, dhe perfeksionimin artistik pl:of?smnal t& .vleratve .burimore duke u mbéshtetur né
folklorin toné popullor t& pasur e t& larmish&ém dhe pérpunimin e tij.

Neni 3

Organizimi dhe funksionixpi i TKOBAP
l. Teatri Kombétar i Operés, Baletit dhe Ansam})ht P oppl!or.ﬁlnksionorl sipas strukturés,
miratuar me Urdhér N.140, daté 28-93-2021‘} té Kryemmls_tnt “Miratimi i Strukturés dhe
Organikés s& Teatrit Kombétar té opere§, Balept dhe .Ansamblfc Pop}lllqr”, e cilaibashkélidhet
rregullores. Struktura propozohet nga titullari dhe dérgohet n institucionin epror, Ministring

pérgjegjése, e cila vazhdon procgdmen e métejshme me institucionet kompetente.
2. Struktura éshté e ndértuar sipas detyrave funksionale dhe pérb&

administrative sa vijon:

het nga pozicionet
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Drejtor 1 Pérgjithshém
Drejtor Drejtorie
pérgjegjés Sektori
Specialisté

Punonjés mbéshtetés

® oo o

()

Si dhe pozicione artistike me pérbérje:
a. Trupa artistike

4, Aneks i késaj rregulloreje do t& jets o ipas Urdhérit t& Kryeministrit
nr. 140, daté 28.03.2014. Jet& struktura organizative sipa

. KREU II .
MARRDHENIA JURIDIKE E PUNES, FORMA E KONTRATES PER TRUPEN

ARTISTIKE DHE RINOVIMI

Neni 4

Marrédhénia juridike e punés
Marrédhéniet juridike t& punés, t€ drejtat dhe detyrimet, si dhe procedurat e rekrutimit té
punonjésve t€ institucionit mbéshteten ng dispozitat e Ligjit Nr. 7961, daté 12.07.1995 “Kodi i
Punés s€ Republikés s& Shqipérise™, si dhe t& Ligjit nr. 10352, daté 18.11.2010 “Pér Artin dhe
Kulturén”, 1 ndryshuar si dhe dispozitave ligjore né& funksion t& tyre. Fillimi i marrédhenies s&
punés pér institucionet e artit ndahen ne dy kategori:
a) Administrata
b) Trupa artistike

Emérimet né administratén e TKOBAP-s& do t& béhen me ané t& procedurés s& rekrutimit, e cila
bazohet né konkurset dhe audicionet t& cilat zhvillohen si pér specialistét, pérgjegjésit dhe
drejtorét e drejtorive.

Neni §
Forma e kontratés pér trupén artistike dhe rinovimi
Marrédhénia e punés do t& rregullohet n'e'pérmjeit sist?mit t& kontr.?tave individuale. Periudha e
Provés né kontratat fillestare &shté 3 muaj prové e mé pas lfor}trate' me afat t& papércaktuar. Mo
fillimin e marrédhénies s& punés dhe brenda afatit t€ kOh_eZg]at-_]es & .150ntr atave t& punes, artisté:
do € kené mundési t& kryejné lévizje t& brendshme karriere, sipas njé vlerésimi profesional dhe

Metodologjie kategorizimi.
PEr t& punésuarit pér heré té paré do t€ aplikohet kontrata me afat t& percaktuar, konkretisht afat 2-
Viecar.

Neni 6
Punésimi né sektorét artistiké

L Audigj oni béhet pas shpalljes s konkursit nga Drejtorité pérkatése dhe miratimit nga Drejtori

: Pérgjithshém.
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2. Paraqitja né€ audicion &shté e detyryes " . : i isioni i audicion;
: ) 5 5 5 1z arit. Komisioni 1 audicionit
pérbéhet nga jo mé pak se pesg per e PREL g S aniCIes

& Drejtorit t€ Drejtorisé pérkatése. *ona dhe miratoher nga Drejtori i Pérgjithshém pas propozimit
3. Drejtori 1 PCg]lthShCm ka t& drejté té 2
programi dhe data e audicionit
Drejtori 1 Pérgjithshém.

4. Programi dhe data e audicionit
datés s€ konkursit.

5. Njoftimi pér thirrjen e audicionit
e dukshme edhe t& institucioneve ¢
t¢ Ministris€ Pérgjegjése.

L gjedhé veté nése do té jeté pjesé e komisionit. Kriteret,
PEr konkursin percaktohen nga komisioni dhe miratohen nga

PEr konkursin pércaktohen t& paktén 30 deri né 60 dité pérpara

vendoset né vendet e dukshme t& institucionit dhe né a.rnb.ientet
€ tjera artistike dhe na fagen zyrtare online t€ institucionit dhe

Neni 7
A ) Audicioni
1. Audicioni &sht& nj& proces i udh&hequr nga njé organ kolegjial i krijuar rishtazi me urdhér té
Drejtorit t€ Pérgjithshém, né t& cilin vler&sohen aftésité artistike dhe pérputhshméria e njé artisti
ekzistues apo t€ ardhshém, me kriteret e paravendosura nga TK OBAP.

2. Audicioni kryhet vetém pér trupén artistike, me qéllim:
-Punésimin e artistéve t& rinj né vendet vakant t& TKOBAP-sé;
-Vlerésimin periodik t& performancés sg artisteve t& punésuar né TKOBAP.

Neni 8
Audicionet pér rolet n¢ TKOBAP
1. Zhvillohen né prani t& komisionit t& propozuar nga Drejtori artistik ose Titullari i institucionit.
Komisioni &shté 1 ndryshém né bazé t& specifikés sé sektoréve né TKOBAP (ose liri e ploté né
pérzgjedhje e krijueseve t&€ gjinive t& ndryshme si: dirigjent, regjisor, koreograf).
2. Audicioneve i’u nénshtrohen té gjithé solistét permanent, pjesétarg nga trupa e korit ose dhe
persona t&€ jashtém t& cilét shprehin interes pér rolin né t€ gjitha drejtorité artistike.

Neni 9
Procedura paraprake e komisionit pér vlerésimin e kandidaturave t& artistéve t& rinj
Audicioni pér punésimin e artistéve t€ rinj kryhet vetém pér vendet vakante né strukturén e
institucionit, duke resepktuar procedurén e méposhtme: e )
a) Brenda 3 ditéve nga konstatimi 1 ven_dlt. \./akan.’.t, Dregjt.orl i ?;rg!lthshem krijon me urdhér
administrativ komisionin e posagém, i cili do t& kryejé vlerésimin e kandidaturave:
b) Brenda 7 ditéve nga krijimi, komisioni harton kriteret dhe programin e audicionit, t& cilat
o itori 1 Pérgjithshém;
duhet t& miratohen nga Drejtor1 1 : T .
¢) Pas miratimit t& kritereve dhe programit, Drejtori i Pérgjithshém shpall konkursin pér
vendin vakant, duke pércaktuar datén, orén dhe vendin ku do t& zhvillohet. Shpallja e

konkursit duhet t& kryhet 30 dité pérpara zhvillimit té tij.

. icionit pér vendin vakant n&¢ TKOBAP duhet t€ afishohet n&
A NEnfiet n 1limin e audicionit pér vendin va: = A ¢ afishohet né&
) Njoftimi - thIHI:g institucionit dhe né nstitucione te.tje_ra artistike, t& publikohet né&
vendet e dukshme jonit dhe t& Ministris€ Pérgjegjése.

ine té instituc A S5 Al o
5 %gsg.??mi onilrr:fs :éve t& rinj duhet t& dorézohen 7 (shtaté) dits pérpara zhvillimit t&
idaturat e

audicionit.

& [TT) . - WWWtk b .
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a)
b)

a)
b)

c)

wn

S o Neni 10
Pérbérja e komisionit pér vlerésimin e kandidaturave té artistéve té rinj

Komisioril Bk %hvﬂhmin © audicionit pr vlergsimin e kandidaturave t€ artisteve te rinj, t&

cilét do t€ punésohen prang TKOBAP-s¢ &shts nis kolegjial ad hoc, i krijuar me

urdhér té Drejtorit té Pérgjithsham, 0 o

Er?grlestl Oenxlvalr(:viénrd?;nulrr: Et:zld'?-r-lﬁmin e artistéve me nivelin mé té larté, té pérputhshém me
» L€ Clle 8 4t icioni

Komisioni &shié § pérberé na t unénshtrohen procesit t& audicionit.

5 (pes€) anétar me t& drejté vote;

2 (dy) anétar pa t& drejté vote.

Anétar€ me t€ drejté vote do t& jeng:

D_reJtorl_ I}érkatfés Ar_tis_tik 1 TKOBAP-sg, i cili ushtron funksionin e kryetarit t& komisionit;

Titullari 1 trupés artistike pér t& cilén po zhvillohet audicioni;

Pérgjeg)esi 1 strukturés pér t& cilén po zhvillohet audicioni;

2 @Y) artiste 1 Jasht€ém, me p&rvojé artistike dhe/ose pedagogjike né art, mé t€ larté se 10

(dhjeté) vjet.

Né rast se vendi vakant pér t€ cilin kryhet audicioni, &shté pér njérin prej anétaréve me &

drejté vote (nuk pérfshihet gérma d e pikés 4), atéhere vendin e tij do ta mbuloj& punonjési

me vjetérsin€ mé t&€ madhe né pung né shkallg hierarkie mé t& afért me té.

Kompetencat e anétaréve me t& drejté vote shtrihen vetém mbi vler&simin e cilésive dhe

pérputhshméris¢ artistike t€ kandidaturave me kriteret e paravendosura dhe t€ shpallura.

Vlerésimi i kandidaturave kryhet pérmes njé sistemi pikézimi t€ elementéve t&

vlerésueshém, masa dhe réndésia e t& ciléve pércaktohet dhe shpallet né pérputhje me

parashikimet e nenit 13

Anétarét pa t& drejté vote do t& jené 2 (dy) pérfagésues; njé do t€ jet€ nga sindikata e

TKOBAP dhe njé& nga Ministria Pérgjegjése, t€ cilét pércaktohen rast pas rasti bazuar né

kérkesén e TKOBAP-s€.

Anétarét pa té drejté vote kané kéto kompetenca:

Administrojné dokumentacionin e kandidaturave t& paraqitura dhe verifikojn& plotésimin

e tij;

Heiojné dhe shqyrtojné rastet e konfliktit t& interesit ndérmjet kandidatéve dhe anétaréve

me té drejté vote t€ komisionit; o ) _

Mbikqyrin procedurén e audicionit dhe .pc?rputhshfné.rmé e tij me parashikimet e

legjislacionit shqiptar né fuqi dhe me par ashlku_net. e késaj rr_egulloreje.

NE rast se konstatohen mangési né dokumentacionin e paragitur, konflikt interesi ndérmijet

kandidatéve dhe anétaréve me t€ drejté vote 18 komisionit, shkelje proceduriale, anétarét -

pa t& drejté vote kané t€ drejté t€ pe’rj'ashtOJr@ kandldatm_ nga audicioni. N& ¢do rast, ky

vendim duhet té jeté i arsyetuar dhe t’i komunikohet kandidatit brenda 3 (tre) ditéve.

Neni 11
Pérzgjedhja e fituesit
simit t& kandidaturave €shté 1 detyruar t€ vlerésojé t& gjithé kandidaturat
i -8 g té€ kryej€ audicionet pérkate
i rané TKOBAP S??fl}e pas & Onel perkatese.
; :Sair:ggﬁfshit audicioni, komisioni nxj ?rr renditjen e artlﬁteve. t€ cilét kané marré pjesé né
audicion dhe pérzgjedh 3 (tre) kandidatét me performanceén, cilésité dhe pérputhshmériné

artistike mé t€ larte.
K&to kandidatura i propo
brenda 7 (shtat&) ditéve k

Adresa: Sheshi

Komisioni i vleré

zohen Drejtorit & Pérgjithshém, i cili pasi i shqyrton, perzgjedh
andidaturén fituese.

«gkénderbe;”, Tirané www.tkob.gov.al
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a)
b)

c)

Né cdo rast, TKOBAP é&shté j det ’s o .. .s oiibs kandidatéve rezultatin e
audicionit, brenda 14 (katérmbédh_yl’uar t’1 komunikojé té€ gjithé

jet€) ditéve nga nxjerrja e tyre.

Neni 12 o

eriodik té performancés sé artisteve

; € performar?cés s& artistéve t& punésuar n& TROBAP
kryhet. c;d(? Vit dhe ka pér qéllim pércaktimin e nivelit dhe merités artistike 1 punonjésve
t€ institucionit gjaté njé viti kalendarik.

Pér arritjen né njé€ vlerésim objektiv, t& paanshém dhe gjithépérfshirés, procesi i vlerésimit
té performancés mbéshtetet ng performancén artistike t& punonjésit gjaté audicionit dhe né
raport — vleré;imet mujore t& mbajtura nga titullari i ¢do trupe artistike. Pesha specifike e
kétyre mekanizmave né vierésimin e performancés artistike do t& jené t€ matshme pérmes
nivelit t€ pikézimit, t& pércaktuar paraprakisht nga komisioni i ngarkuar per zhvillimin e
audicionit.

Aud'icic.)ni peér vlerésimin periodik t& performancés kryhet nga njé komision i pérbéré nga:
Drejtori Artistik i TKOBAP-s¢, i cili ushtron funksionin e kryetarit t& komisionit;
Titul.lan. i trupgs artistike pér t& cilén po zhvillohet audicioni;

Pérgjegjési i strukturés pér t& cilén po zhvillohet audicioni.

Vlerésimi i periodik i performancés s& Drejtorit Artistik t& TKOBAP-sé kryhet nga Drejtori
1 Pérgjithshém.

Vlerésimi periodik i performancés s& titullaréve té trupave artistike kryhet me votim té
fsheht€ nga artistét e strukturave né varési. Pér kété, do té ngrihet njé komision i posagém
1 pérbéré€ nga pérfagésues té administratés s&¢ TKOBAP-sé, t& cilét do t& jené pérgjegj€s pér
mbarévajtjen e kétij procesi.

Vlerésimi periodik i performancés sé pérgjegjésve té€ strukturave artistike kryhet nga
titullari i trupés artistike.

Audicioni pér vlerésimin p
Audicioni pér vlerésimin periodik t

Neni 13

Rezultatet e audicioneve pér vlerésimin e performancés sé artistéve
Pasi zhvillohet audicioni, komisioni ose subjektet e parashikuara né pikén 4, 5 dhe 6 t&
nenit 10 nxjerrin rezultatin pér ¢do artist, ku bazuar né pikét e grumbulluara, kryhet
vlerésimi i performances.
Vlerésimi i performancés mund t€ jeté:
Shumé miré€;
Miré;
Mjaftueshém;
Dobét;
Isikéi:ltlén:e(zizﬁie i komunikohen artistéve, duke i njoftuar edhe rezultatin pér ¢do kriter t&
\I;f;zi?g;'it té cilét marrin Vleré.s.imln];zhouglzpmgé” do t& propozohen pér ngritje né
kategori. N& rast se ne .s.tr}lkturein. © biekt }-lse“ rgllﬂ( ka vend vakant pér kategoring
superiore, atéhere punonjési do 1€ JEt= SUDIEKE SApEDAmS financiar, masa e t cilit do
pércaktohet nga Drejtort 1 Pérgjithshem.

Punonjésit t& cilét marrin vlerésimin “shumé dob&t”, me pérjashtim t& rasteve t€

arashikuara né kontratat individuale _fihe kor.l.trz.a'tat kOICl?ﬁve kur ato jané t& zbatueshme,
gropozohen pér ulje né kategor dhe né raste t€ rénda ndaj tyre merret masé administrative

deri né zgjidhjen € marrédhénies s€ punes.

Adresa: Sheshi «gkénderbej”, Tirané www.tkob.gov.al
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" Neni 14
—y o I.)ershk"imi individual pozicionit té punés

I p'e'rshkrm.n 1 punés éshté njé pérmbledhjc e misionit, qéllimit t& pi&rgjilhsh'c‘m, detyrave kryesore
dhe pergiegi€sive kryesore t& pozicionif |‘ES|>ckliv e l;lm‘ék; i cili shérben pér:

-Té njohur punonjésin me detyrén Q¢ duhet ¢ kryeje B

-Vlerésimin dhe klasifikimin ¢ pozicionit & Dunég' .

Verésimin e rezultateve (@ puneés, h

-Pércaktimin e Kérkesave t& ve
2. Pér ¢do pozicion pune eme

~ércakthen né kontratén indiv

¢anta pér ¢do pozicion pune. B )
Crtesa e 1€ cilit nuk gjendet né kété rregullore detyrat e tij do té
1duale t& punés me specifikimet pérkatése té pozicionit g€ mbulon.

_ KREU III )
RARAKTERISTIKAT E FUNKSIONEVE, PERSHKRIMI INDIVIDUAL I PUNES DHE

VLERESIMI I PERFORMANCES

Neni 15
Drejtori i Pérgjithshem

Drejtori i Pérgjithshém raporton dhe jep llogari drejtpérdre;té tek Sekretari i Pérgjithshém i
Ministrise;
Eshté pérgjegjés pér pércaktimin e objektivave dhe detyrave t& vecanta té stafit;
Mbikéqyr veprimtaring e tyre dhe garanton koordinim dhe bashképunim me njésité€ e tjera
organizative;
+. Siguron zbatimin e vendimeve lidhur me politikat duke ndjekur rregullisht procesin dhe duke
marré masa pér zgjidhjen e problemeve;
Siguron pérdorimin efigent t€ burimeve materiale, njerézore dhe financiare t& nevojshme pér
realizimin dhe arritjen e objektivave. '
6. Zgjidh probleme té ndryshme dhe komplekse, gé ndikojné né realizimin e objektivave
institucionale,
Vendimmarrja éshté strategjike, konstante, komplekse né pérputhje me kuadrin ligjor.
¥ Mjedisi Menaxherial raporton dhe pérgjigjet direkt pérpara Ministrit dhe jep llogari

drejipérdrejté te Sekretari i P'e'r.gjgthshé.é_m" L ' o

Puna né kété pozicion ka nd_1k1m né t€ gjith€ veprimtaring e institucionit si njé pjesé e

réndésishme e késaj veprimtarie. ) L .

Siguron organizimin e tillé & punés ¢ mundéson vazhdimésing e shérbimit.

1 DREJTORIA E FINANCES DHE SHERBIMEVE MBESHTETESE

Neni 16
Drejtor i Drejtorisé sé Financ?s fl?-e she,bm“u Mbi‘:\‘ht.eww
Drejton punén né lidhje me dcl)'rat.ck(‘):x_lgfn‘lkvg I,I,m‘lfu‘”c.w institucionit na
J 1 dhe transparence 1€ financave publike.
llon veprimtaring prodhuese,

permjet ndjekjes
me efigencé, efektivile
,.‘«.(311111'1&\,1;‘0” dhe kontro | v
1€ institucionit

unén zbatimin ¢ kontratave ¢ lidhura, realizimin ¢ shérbimeve
azé malteriale

menaxhimin dhe ruajtien e vlerave
Materiale e monelare

. el & vipim p
Ndjek dhe monitoron n€ Vi I

. L .o ianit me b
dhe furnizimin e instutucion

: -1 Firane
wQk @ -rhel rang .
“n: Sheshi ykénderbej www (hob 2oV al
Adresa. 2



n

-

9.

10.

12.
13
14.

AN D B

11.

12;
13.
14.

Kontrollon buxhetin e institucionit, koordino sn dhe zbaton politikat pér t€ ardhurat né
bazé té legjislacionit né fuqi. S

Organizon dhe ndjek zhvillimin e PUN&s s& stafit nén varési né bazé té platformés sé Drejtorit
té Pérg] i-ths_h ér'n dhe ka pergjegjési per monitorimin dhe raportimin e punes sé tyre.

Ka pérgjegjési p§r promovimin dhe zhvillimin e duhur t& imazhit t& institucionit.

Mban pergjeg] €s1 pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési t& detyrave né zbatim € objektivave
(¢ drejtorisé q& pérfagéson dhe porosive t& titullarit t& institucionit.

Ka pérgjegj&si pér ndjekjen dhe miréadministrimin e burimeve njerézore té institucionit.
Mbikéqyr dhe ndjek pérmbushjen e punés nga ana e pérgjegjésve dhe specialistéve t€ drejtorisé
si dhe bashkérendon dhe koordinon punét me drejtorité dhe sektorét € tjeré né realizimin e
detyrave né baz¢ t€ platformés institucionale té Drejtorit t& Pérgjithshém.

Kontrollon zbatimin e shpenzimeve dhe informon periodikisht Drejtorin e Pérgjithshém pér
gjiendjen financiare t& institucionit.

. Drejton, kontrollon dhe administron arkétimin e t& ardhurave né leké dhe valuté t€ cilat

rezultojné nga veprimtaria e institucionit,

Drejton inventarin fizik dhe kontabél t& institucionit duke béré rakordimet pérkatése.
Realizon kontroll t€ brendshém né lidhje me sektorét e prodhimit dhe té shpenzimeve.

Me urdhér t&€ Drejtorit t& Pérgjithshém dhe pér nevoja té institucionit kryen edhe detyra t€ tjera
brenda kushteve thelbésore t& kontratés s& punés.

Neni 17
Pérgjegjés “Sektori i Financés”

. Ndjek zbatimin e marrédhénieve me thesarin, me bankat e me té tretét sipas dispozitave ligjore

né fuqi.

Mban dokumentacionin e ploté t€ veprimeve pér t€ ardhurat dhe shpenzimet n€ institucion si
dhe kryen rakordimet ¢do muaj me Degén e Thesarit Tiran€ pér t€ ardhurat dhe shpenzimet.
Bashkérendon dhe koordinon punén e punonjésve nén varési si dhe midis sektorit nén varési
me sektorin e shérbimeve né funksion té realizimit t€ qé€llimit t€ pérbashkét t€ punés.

Ndjek zbatimin e buxhetit pér institucionin né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Kryen kontrolle dhe inventarizime t€ pjesshme né arké, magazine dhe biletari.

Pérgatit t& dhénat statistikore dhe evidencat pér treguesit e pungs s& seksionit duke i ruajtur
dhe arkivuar ato. e

Pérpilon Urdhér-Pagesat, kryen kontablhzgnm € tyre Eihe t€ ardhurave dhe plotéson e
kontrollon t& gjitha dokumentet shogéruese p_ér §ec1l_én prej tyre.

Kontrollon vlerat monetare qé hyjné né institucion dhe ndjek periodikisht arkétimin e

debitoréve.

Pérpilon listépagesat per shérbimet brenda dhe jasht€ vendit.

. Mban regjistrin e pérdorimit t& fondeve buxhetore pér shpenzime dhe investime né prokurimet

me vleré t& vogél.

Cdo tre muaj pérpilon dhe dorézon n€ Ministrin€ e Ekonomisg, Kulturés dhe Inovacionit

evedencat pér shpenzimet, evidencat e té ardhurave dhe t€ girasg.
he progresive t€ analiz&€s mujore t& institucionit.

sson t& dhénat mujore d erest A o
llixllzssqzstg dhe organizon inventarizimin e aseteve né fund (€ vitit.
Me ur%]hér t& Drejtorit t€ Pérgjithshém dhe pér nevoja & institucionit kryen edhe detyra t& tjera

brenda kushteve thelbésore € kontratés s€ puncs.

Adresa: Sheshi «Skénderbej”, Tirané www.tkob.gov.al
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Neni 18
- ) Specialist Buxhet-Financé

1. Harton listépagesat mujore t& personelit (¢ TKOBAP-sé dhe sigurimeve-
2. Realizon deklarimet online ng sistemin e tatimeve
3. Ndjek dh'e respekton afatet pgr pagesat dhe procedurat administrative. _ '
4. Harton situacionet pér projektet ng kalendarin artistik si dhe menaxhon dosjet duke i

plotésuar me t& gjitha kérkesat sipas gjurmés sé& auditit
5. Llogarit shp&rblimet né njésj t& ndryshme ekonomike.
6. Kontrollon dokumentacionin financiar dhe operativ.

7. Kontribuon né studimin e tregjeve kombetare globale dhe konkurruese t€ shitjeve dhe
blerjeve. ’

Krahason o.ferta', vendos dhe ruan marrédhénie me operatorét ekonomiké. '

9. Raporton giendjen ditore n& funksion t& planifikimit dhe ekzekutimit t& pagesave sipas
procedurave pérkatése.

10. Rakordon me biletashiteset shitjet e biletave pér ¢do shfagje.

12 8 Kryen testimin e tregut s& bashku me anétarét e komisionit t& prokurimit me vleré t& vogel
si dhe pérgatit preventivet financiare pér prokurimet me vlera t& vogla sipas specifikimeve
pérkatése

12. Me urdhér t& Drejtorit t& Pérgjithshém dhe pér nevoja t& institucionit kryen edhe detyra t&
tjera brenda kushteve thelbé&sore t& kontratés sé punés.

Neni 19
Llogaritar

Zbatimi i procedurave t& mbajtjes s& arkivit t& dokumenteve financiare.
Mbajtja e gjendjes sé mallrave t& magazinés gendrore, hyrjet dhe daljet nga magazine e
TKOBAP-sé.
Hartimi i vértetimeve pér bazén e vlerésueshme dhe pagén neto mesatare pér daljen né pension.
Mbajtja e kartelave t& ndryshme dhe ditarin e magazinés.
Mbajtja e kartelave t& punonjésve t€ TKOBAP sipas grupeve.
Mbaijtja e korespondencés me bankat e nivelit te dyté.
Me urdhér té Drejtorit t& Pérgjithshém dhe pér nevoja t€ institucionit kryen edhe detyra té tjera
brenda kushteve thelbésore t& kontratés s€ punés.

Neni 20
Pérgjegjés “Sektori i Shérbimeve”
Pérgjegjési i sektorit t& shférbi_meye Ofg?niz.on dhe mbi_ké_qyr punén pér plotésimin e t& gjitha
nevojave logjistike t€ institucionit, népérmjet menaxhimit me eficensé, efektivitet, efikasitet
dhe transparencg té financave pubhlfe.' - ) - o .
Pérgjegjési i sektorit t€ shérbn-neve"lmcmp kérkesat pér pr?kmlm_, ne pe}puthj_e me kérkesat e
marra nga sektorg & ndryshém per zhvillimin normal t& aktivitetit t& institucionit, si dhe

mbikqyr shpémdarjen dhe pérdorimin e mallrave e shérbimeve t& prokuruara,me qgllim
mirérﬁinaxhimin dhe ruajtjen € vlerave materiale t€ institucionit.
érbimeve administron dhe monitoron aktivitetet e pastrimit dhe t&

Pérgjegijési i sektorit t€ sh. & Hon: '
mir%]m%]ajtjes s& institucionit dhe raporton tek eprori i tij direkt lidhur me problematikat ditore

duke sjellé propozime efikase pér zgjidhjen e tyre.
Pérgjegjési 1 sektcn‘rit tés
zbatimin korrekt sipas t€

hérbimeve mbik&qyr punén e kryer nga juristi ng varési, né€ lidhje me
rmave té réna dakord t€ kontratave t& lidhura midis institucionit dhe

ohi «gkénderbej”, Tirané www.tkob.gov.al

Adresa: She
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6.

(7o)

[§]

o

wh

. Me urdhér t& Drejtorit t& Péer

paléve (€ treta, me qéllim realizimyiy, e sherh: L T
materiale. 1€rbimeve dhe furnizimin ,

Pebrg %f;leselftgm.te S hérbimeve raporton rregullisht te Drejtori i Financés dhe 1 Shérbimeve
for perdorimit nga personel; i institucionit t& materialeve té ndryshme kancelarie, t&

pastrim-dezinfektimit etj., pér ¢’ PATAPHrE nig ofani fikim: & t# miré e né kohé t& pérdorimit
t¢ burimeve financiare t& instituciopj; 1€ planifikimi sa m

Pérgjegjési 1 sektorit té shérbimeve monito
varési t€ tij né€ bazé ditore, verbalisht dhe
Pérgjegjési 1 sektorit t& shérbimeve mban
t& detyrave t€ ngarkuara stafit ns varési dh
realizimin e kétyra detyrave sipas afat
pengesat/arsyet e mosrealizimit.

Pérgjegjési 1 sektorit t& shérbimeve
informacion mbi ose né lidhje me P

ron dhe raporton tek eprori direkt punén e stafit ng
me posté€ elektronike. —_
pérgjegjési pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési
€ pér marrjen e masave né kohén e durur, me géllim
eve t& pércaktuara/parashikuara, pavarésisht nga

duhet t& mbajé dhe t& ruajé konfidencialitetin pér ¢do
unédhénésin.

gjithshém dhe pér nevoja t¢ institucionit kryen edhe detyra té tjera
brenda kushteve thelbésore t& kontratés.

Neni 21
Specialist

. Koncepton aktet administrative, kontrata dhe shkresa t& ndryshme si dhe bén trajtimin juridik

t& korrespondencés zyrtare q& ka t& béjé me veprimtariné€ e TKOBAP-sé&. _

Me autorizim t& Drejtorit t& Pérgjithshém pérfaqéson institucionin né marrédhénie me gjykatat
apo persona t& tret€ pér probleme gé lidhen me natyrén e punés sé& institucionit.

Siguron asistencé juridike pér veprimtaring e institucionit dhe jep konsulencén e nevojshme
juridike pé&r punonjésit e TKOBAP-sé.

4.Ndjek procedurat e prokurimit publik sipas legjislacionit n& fugi duke gené pjesé e
komisionit sipas Urdhrit t& Drejtorit t& Pérgjithshém. '

Raporton dhe pérgjigjet tek pérgjegjési i Sektorit t€ Shérbimeve Mbéshtetése t& TKOBAP-s¢
pér t€ gjitha detyrat e kryera.

. Kryen detyra t& tjera t& ngarkuara nga eprori direkt apo Drejtori i Pérgjithshém ne pé€rputhje

me vendin e punés.

. Punémarrési éshté i detyruar dhe pérkushtohet me gjith& pérpjekjet e tij pér kryerjen e t& gjitha

detyrave t& cilat duhet té kryen me ndershmeéri, cilési, ?fekfivitfat dhe me kujdesin maksimal né
pérputhje me t& gjitha detyrat e ngarkuara nga Punédhénési dhe t& kets njg nivel t¢ lart
disipline, né pérputhje me legjislacionin € Republikés s&€ Shqipérise.

Neni 22

Magazinier
Eshté pérgjegjés pér vendosjen, sistemimin dhe administrimin e gjithe materialeve q& ndodhen
né€ magaziné. PR S - ) . i
Bén igv tarizimin e materialeve, do},(umentor.l..ui.? 1ev1zJ"e n© magazin (hyrje ose dalje), si
dhe t a erf1 on materiale té institucionit .s1pas"n.Je"kerkese.:' '° aprovuar.
E h‘tfan"S ¥ ‘&5 pér rregullsin€ dhe l}g]shmer-m.e £ plo.te51m1t.te 1€ gjithé dokumentacionit t&
h}slrjee P(ergjii]:S n% dorézim) apo daljes (doré€zimit) t& materialeve, sj fletéhyrje, fletédalje,

s (mar

Procesverbale etj. .
Plotéson ditarin e magazines
Mban inventarin e gjendjes

pér gdo levizje, hyrje-dalje, dokumentat dhe kartelat P
& mallit n€ magazing.

ez _ «gkénderbej”, Tiran& www.tkob.gov.al

Adresa: Sheshi
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~ Kryen edhe detyra té tjera t& ngarkua . s ‘tori 1 Pérgjithshém né
; pérputhje me vendin e punés. Ta nga eprori direkt apo Drejtort 1 £erg)

Neni 23

(burime njerézore)
detyra:

o . Specialist
Specialistz i Burimeve Njerézore kryen kéto

. Planifikon dhe nc.lq.ek menaxhimin e burimeve njerézore né institucion né bashképunim
me eprorét dhe njésité e tjera sipas

) e . parashikimeve t& legjislacionit né fugi.

2. Bén pllotesunm e dosjeve t& personelit me t& dhénat pérkatése t€ karakterit teknik,
p%-fafe&?na.l, masat disiplinore, t& dhéna pér vlerésimin periodik té rezultateve individuale
né puné, si dhe t€ dhéna t& tjera sipas dispozitave ligjore né fugi.

Harton database me t€ dhénat pérkatése t& punonjésve sipas dosjeve individuale.

Studion dhe merr masa pér njé menaxhim sa mé t& drejté t& burimeve njerézore dhe

vénien e gjithésecilit para pérgjegjésive e detyrave qé pérmban pozicioni 1 punés.

KonFro_llon respektimin e ligjit dhe t& rregullave t& funksionimit t& brendshém t&

admininstratés s&€¢ TKOBAP, si dhe ndjek procedurat né lidhje me marrjen e masave

disiplinore ndaj punonjesve.

Mban regjistrin themeltar t& punonjésve dhe e pérditéson até sipas rastit. Kujdeset pér

plotésimin e librezave t& punés. '

Neg bashké&punim me Pérgjegjésin e Sektorit Juridik harton urdhrat e emérimeve, kontratat

e punés dhe bén ndryshimin e tyre né respektim t& kérkesave té ligjit, ku pércakton pagén

bazé dhe shtesat pér funksion, vjetérsi né puné, véshtiresi, pér démshmeri t€ shéndetit dhe

shtesat € tjera né pérqindje ose me klasa e grupe sipas VKM-sé né fuqi. Gjithashtu bén
ndryshimin e tyre sipas kérkesave t€ ligjit.

8. Duke u mbéshtetur né listé — prezencat e pérgatitura nga ¢do sektor/drejori harton listé —
prezencén e Institucionit dhe ja kalon népunésit zbatues.

9. Kontrollon pajisjen me kartz identifikimi.

10. Hedh t& dhénat né sistemin HRMIS bashké me specialisten ekonomiste q& pérgatit pagat.

11. Harton grafikun e lejeve t& zakonshme t& personelit kundrejt miratimit nga ana e Drejtorit
t& Pergjithshém. B s :

12. Ka pérgjegjésiné dhe &shté person konEaktl né ményré q& t€ bashk&punojé né ményré t&
vazhdueshme me Shkollén Shqiptare t Administratés Publike (ASPA), pér realizimin e
veprimtarive t€ detyrueshme, t€ p'e'rgpthshme c?he té "ve.:ga-nta t€ trajnimit, kur shihet e
nevojshme pér formimin e népur}éSlt, .l.oazu.ar n.e \_/.leresun.m (.a'. rezultateve né puné.

13. Kryen detyra té tjera administrative € dalin gjaté procesit t& punés dhe ato gg i

delegohen nga Drejtori i drejtorisé pérkatése.

4=

I

Neni 24
Shofer

1. Shoferi i kryen detyrat € tij bazuar n€ p éfs.hkrimin e punés si dhe duke ndjekur udhézimet e
Py 4 ecifike t& Punédhénésit. ) .
5 ;Ee;g] }thshme »:itkfelsll:é sor gé té gjitha detyrat {iuh?t té kryhen personalisht nga punémarrési.
. Dsu;etetl'?mir;jé dhe té ruajé konfidencialitetin pér ¢do informacion mbi ose né lidhje me
: et t€ m
4 PDtnhiée('iL};zrissi;:ktojé orarin € punés dhe nuk duhet té largohet nga vendi i punés pér ¢farédo

N ratimin e eprorit t& tij.

s 5 parpara miraimi £ N .

S arsye, pa marre m?..pa;pbj entin dhe materialet e punés né ngarkim dhe merr pérsipér t&
: Dhu;et té 'mg?m'bnajeeshkakt Lar si pasojé € pakujdesisé s& tij.

zhdémtoj€ aeml

Adresa: Sheshi
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Té kujdeset pér mbajtjen pastér dhe né gjendje teknike té miré & automjetit né€ ngarkim.
Té rakordoj& pér shpenzimet e karburantit né pérputhje me fleté-udhétimet.

Té bejé né afat riparimet e kontrollet ng servis t& automjetit.

Me urdhér t&€ Drejtorit t& Pérgjithshem dhe pér nevoja té institucionit kryen dhe detyra t€

tjera.
II.  DREJTORIA E OPERES DHE FILARMONISE

Neni 25
Drejtori Artistik i DOF

. Drejtori Artistik i DOF ng pérputhje me platformén drejtuese t& Drejtorit t&€ Pérgjithshém

gi)pozon. p}atforrnén artistike t& zhvillimit t& veprimtarisé artistike t& Operés dhe

ilarmonisé.

Drejtori /%I'tiStik 1 DOF i propozon Drejtorit t& Pérgjithshém objektivat e performancés

art1s‘F1.ke t€ drejtorisg s& tij pérgjaté vitit artistik, né pérputhje me objektivat e drejtorit t&

pérgjithshém si dhe ai &shts pérgjegjés pér zbatimin e tyre.

Drejtori Artistik i DOF i propozon Drejtorit t& Pérgjithshém kalendarin vjetor artistik t&

drejtorisé sé tij.

Drejtori Artistik i DOF drejton dhe organizon punén e stafeve artistike pér implementimin e

kalendarit artistik.

Drejtori Artistik i DOF né bashk&punim me pérgjegjésit e sektoréve planifikon planin e

provave.

Drejtori Artistik i DOF drejton provat muzikore t& sektoréve né varési.

Drejtori Artistik i DOF mban pérgjegjési pér pérmbushjen né kohé& dhe me cilési t& detyrave

né zbatim t€ objektivave t& Drejtorisé dhe porosive t& titullarit t& Institucionit apo t&

Ministrisé.

Drejtori Artistik i DOE negocion me partneré vendas dhe t&€ huaj pér organizimin e turneve

brenda dhe jasht& vendit.

Drejtori Artistik i DOF i propozon Drejtorit t&€ Pérgjithshém projekte bashképunimi me

subjekte apo individé artisté brenda dhe jashté vendit.

Drejtori Artistik i DOF i propozon Drejtorit t&€ Pérgjithshém thirrje pér aplikim pér projekte

alternative té artit klasik dhe kontemporan. )

Drejtori Artistik i DOF 1 propozon Drejtorit t&€ Pérgjithshém platformén e tij vjetore t&

angazhimit t& talenteve té reja pjesé e programit Akademia Teatrale” duke i specifikuar

angazhimet e t& rinjve né kalendaret artistike‘.

Drejtori Artistik i DOF planifikon dhe organizon me miratimin e Drejtorit t& Pérgjithshém

monitorimin e nivelit artistik t& trupave g€ ai drejton sipas njé planifikimi vietor.

Drejtori Artistik i DSF _Izlamﬁkon dhe organizon ¢do 1 vit analizén e sezonit artistik me

stafet artistike qé& ai drejton. ) . . . '

Drejtori Artistik i DOF raporton sipas SISterit javor t€ raportimit, Drejtorit t& Pérgjithshém

= - o tij. mbi veprimtaring artistike dhe detyrat e tjera t&

apo té deleguarit te 1), i) € ngarkuara nga

institucioni. . . -

Drejtori Artistik i DOF planifikon dhe drejton me aprovimin ¢ Drejtorit t¢ Pérgjithshém

procesin e audicioneve per vendet v..ak ante t€ punés apo rolet e sezonit artistik.

Drejtori Artistik i DOF i kérkohet € zgjidh€ probleme profesionale, & kané réndesi per

institucionin té lidhura me drejtoriné q& pérfaqéson, koordinon drejtépérdrejté dhe ndjek

zbatimin e aktiviteteve:
Adresa: Sheshi

«gkénderbej”, Tirang www.tkob.gov.al
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17. Drejtori Artistik i DOF 1dentifiko

18.

19.

o
(e

o o
o —

10.

I,

. Drejtori Artistik i DOF z

. Vendim marrja &éshté k
. Me urdhér t& Drejtorit

: . N nevojat pér zhvillimin e politikave artistike fihe.bén. _
rekor?mélfng brenda fugksmnit te tij, rekorlr:)xandon ndryshime né rregulloren € institucionit
pér Pen.'mres.lrr.un. e métejshém tg aktivitetit artistik

Drejtor1 Artistik i DOF udhézop stafin né pérmbushjen e aktivitetit t€ pérditshém t€ drejtorise

dhe siguron q€ kjo veprimtari t¢ jeté né perputhy - Jacionin, politikat institucionale
Jete€ né pg islacionin, politikat 1n
dhe standartet pérkatése. Peérputhje me legj )

Drejtori Artistik i DOF pérfaq

DUl GRS éson institucionin né takime pune, konferenca, pércakton
nevojat p€r trajnim t& stafit q¢

t 4€ ka né varési, . koiné

2l 1Stk g)idh probleme ts ndryshme té fushés sé institucionit g€ ndikojné n¢
arritjet e objektivave te drejtorisé pérkatése.

onstante, n& pérputhje me aktivitetin e drejtorisé.

t€ Pérgjithshém kryen detyra/puné té tjera.

Neni 26
Dirigjenti
Dirigjenti merr pérsipér t& ndértojé orarin dheilanin e punés sé Sektorit t& Orkestrés Simfonike
gi bla;'zl'e' té vérshtirésive teknike t& repertorit dhe ditéve t& programuara nga Drejtori i Operés
e Filarmonisé

Dirigjenti koordinon me regjisorin, dirigjentin e korit dhe me pérgjegjésit e sektoréve oraret
pér mbarévajtjen e shfagjeve.
Dirigjenti duhet t& marré pjesé né t& gjitha provat né studio dhe né skené dhe t& angazhohet
seriozisht né pérgatitjen e shfagjes, duke mbajtur pérgjegjési t& ploté pér mbarévajtjen artistike
t& shfagjes.
Dirigjenti duhet t& marré pjesé& kur kjo i kérkohet nga institucioni né kuadér t& projektit t&
edukimit p&rmes artit pér rolin e kulturés dhe artit né vecanti né procesin e edukimit q& do t&
zhvillohet n& shkolla, auditore etj., sipas njé plani t& pérgatitur nga punédhénési.
Dirigjenti duhet t& marré pjes€ n€ shfagjet e repertorit t¢ TKOBAP-sé ose né premiera dhe
bashképroduksione pavarésisht faktit se kéto shfaqje kan€ pagesa pér shpérblim ose jo né bazé
t& ndarjes s& punés g€ vjen nga Drejtori Artistik.
Dirigjenti duhet t& paraqitet n& prova, si né studio ashtu dhe né skeng, sipas orarit t& pércaktuar.
Gjaté shfagjeve ai duhet t& paragitet né institucion sipas .orarijc tc'e: afishuar né vendin pérkatés,
por gjithmoné jo mé& von€ se 2 (dy) gré nga orari i ﬁll.lmlt t€ shfagjes, dhe t& jeté i
kontaktueshém té paktén tre oré para orarit t€ f.'ll_l.lrmt' té. Szhfa'.q] es dhg provés gjenerale.
Dirigjenti duhet t& monitorojé artistét e Drejtorisé mbi dls%php%n.ax.‘.tlstike, skenike né pérputhje
me partiturén (ritém, ngjynmf:, .tekst, thl_ptlm_ etj.), & c11e_51£1e e l.(érkua-r nga ai veté né
bashképunim me Drejtorin .Artulstllf, regjisorin etj dhe t€ pérgatisé analiza artistike. .
Dirigjenti mban pérg];;i]( ési rﬁfr pérgatifjen e i personale duke studiuar partiturén né imtési

& imit t& produxsionit. o T ik .
g;?;r:ngurln o p'e'gsipér té pérgatisé dhe t& n.dlhm'gje"n'e.pérgantjen"né bazé t& politikave té
institucionit repertor Spe01_ﬁl§ dhe Programacion per 1o _g]_{tha _Sel.(toret € k&saj drejtorie sipas
nevojave & Kalendarit Arisik dhe Kérkesave t¢ Drftrie Atistce.
Dirigjenti merr pérsipér qé Fé bep a_nahza'l' art1st1 ete Pefg’c.l‘tltjeﬁ s€ S(:Jhstéve qé punojné me té,
né rolet e dhéna nga Drejtoria ATtistike, pere) ot v per ndértimin vokalo/teknik e artistik,
n& ményré & t€ 1 dajié punén € tyre ;‘? p:ier ashkel ne pikat me t€ véshtira dhe ato qé rrjedhin
mé me natyralitet nga ind,l-wqe"n e"uglullz 1e :;)listéve orkestrantg ist& ianisté
Dirigjenti merr pérsipér t 1"ver§ ne .J . > eS. an ?Ve.,. k_orlsteve dhe p}anlsteve n.je

irig) kat mé té véshtira teknike g€ ata pérballojné né até titull duke analizuar formén
& 01.let pl'm(g)lnl_)ilsé poemés, romancés, etj., stilin e pjesés muzikore.
€ aries, Sum »

Adresa: Sheshi «“Skénderbej”, Tirang www.tkob.gov.al

16



12. Dirigjenti merr pérsipér té ra
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Stomi At POrtojé né ményré periodike gjaté produksioneve artistike gg
realizon Drejtori Artistik. yre p

Neni 27

.. e 5 Regjisor o
Iﬁegpson perkushtohet"me BJ1the perpjekjet e tij pér kryerjen e té gjitha detyrave 1 cilat duhet
t¢ kiyhen me ndershme, cilési, efektivitet dhe me kujdesin maksimal né pérputhje me detyrat
takuese t€ ngarkuara nga Pungdhenas; dhe t& keté nivel t& larté disipline, me kérkesat e
parashtruara né rregulloren e pungs dhe né pérputhje me legjislacionin g€ aplikohet né
Shqipéri.

Regjisori ka t€ drejtén qg t& zhvilloj& kapacitetet né ményré qé t&€ mos humbin zakonet ¢
shéndets‘hme t€  krijmtarisé artistike duke pérgatitur platformén regjizoriale sipas
produksioneve q& do t& vendosen né skeng té miratuara nga Bordi Artistik.

Regjisori duhet qé t& pérshtats me pérgjegjési vizualizimin e prodhimit skenik té veprés.
Regjisori ka detyrimin q& t& ndjekeé t& gjithé procesin e provave dhe t& vénies né skené té njé
vepre nga Regjisorét e ftuar pér produksione té& caktuara.

Regjisori ka detyrimin t& hedhé na partiturén muzikore t& gjitha l&€vizjet regjisoriale qé
pérmban njé vepér dhe shénimet e komponentéve té tjeré artistiké t& cilét ai ndjek si kostume,
rekuizit€ dhe numra ndrigimi.

Regjisori duhet té& realizojé rivéniet regjisoriale t&€ veprave té cilat ka ndjekur si asistent regjisor
sipas kérkesave sipas nevojave t& kalendarit artistik.

Regjisori duhet q& fokusin e plot& dhe profesional t& krijmtarisé s& tij ta cojé drejt dirizhimit t&
projekteve artistike q& do t&€ vihen né skené.

Regjisori duhet t& paragitet né prova, si né studio ashtu dhe né& skené, sipas orarit t& pércaktuar.
Gjaté shfagjeve ai duhet t&€ paraqgitet né institucion sipas orarit t& afishuar n& vendin pérkatés,
por gjithmoné& jo mé voné se 2 (dy) oré nga orari i fillimit t& shfagjes, dhe t& jeté i
kontaktueshém t& paktén tre oré para orarit t& fillimit t& shfagjes dhe provés gjenerale.

Neni 28

Asistent Dirigjent
Asistent Dirigjenti kontrollon pérpara gdo prove né skené irqpiaptin skenik né ményré gé ai &
jeté gati pér provat sipas kérkesave (€ regjisorit, balet maestér etj. '
Asistent Dirigjent planifikon oraret e stafit artistik n& bashképunim me Drejtuesin e Drejtorisé
Artistike t& Operés dhe Filarmonise. T . :
Asistent Dirigjenti merr pérsipé e té koordinojé punén ¢ dretorisé artistike dhe asa teknike
duke v béré piesé aktiVedeh Ca‘;{tlmtlrl:l ;:sc;é?reve t€ punés né skené né bashképunim me drejtorin

e i jizor dhe bale )
ir;ss?el;ttgl(i?il;,ei%]koor difion hyrjfn ne skené té& kori’g dhe t& solistéve
té ndértojé formacionin € orkf3Stres i S-h fan“e ose .koncerte
gropén e orkestrés, né skene€ sl .c'iheine. alit1v1te't.e.J as{lte L
Asistent Dirigjenti njofton t& gjith€ pJ i:gmagels(lt 11 prova apo shfa
ose pér ndryshimet e tyre eventuale si ? nkjj.kmonnr.nm .(.ﬂ.le e
Asistent Dirigjenti merr masat ¢ duhura g& v ajklfmke..tejete ne
skenash gjaté provave. Mer.r persiper angili.z‘ imm e Sl..‘.e G
regiisorit ose baletmaestérit hyrjen e solistéve né Skene, hyrjen
n gjlsotn e?"eszkteve t& ndrigimit duke i dhéné teknikés momentet myz
umrat €

gjaté shfaqjes.

gjithashtu merr pérsipér
n€ sallén e orkestrés. né

qje pér oraret ¢ vendosura
ntimin e skenave.

gadishmeéri pér ¢do levizje
partiturg sipas kérkesave té
e korit, l&vizjet e dekorit,
ikore t& lévizjeve qé€ kryhen

«gkénderbej”, Tirang

Adresa: Sheshi www.tkob.gov.al
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7. Asistent Dirigjenti kontrollon gadishméring e garderobés, vendosjen e orkestrés, ndrigimin,
fonin€ etj dhe pasi konfirmon q€ ¢do )

bfags gj€ &shté né rregull, lajméron dirigjentin pér fillimin e
shraqjes.

8. Asistent Dirigjenti ndjek shfagjen me partituré duke filluar q& nga hapja e siparit deri ng
pérshéndetjen e fundit.

9. Me urdhér t€ Drejtorit t& Pérgjithshem kryen edhe puné dhe detyra té tjera.

Neni 29

o ) i Solistét
Solistét prané Drejtorisé sé Operés dhe Filarmonisé ndahen né: 1. Solisté té Paré Lirik, 2.
Solisté té Dyté Lirik dhe 3. Solisté té Trete Lirik

Solisti duhet t& marré pjesé né t¢ gjitha shfagjet e repertorit t¢ TKOBAP-sé dhe prané Sektorit
t& Solistéve sipas nevojés dhe udhézimeve ts institucionit.

SOI%S@ Esht€ i detyruar & dalé né audicione dhe né monitorimet (dégjimet) gé Drejtoria

Artistike vendos t& kryejé sipas kalendarit artistik.

Solisti duhet t& marré pjesé né t& gjitha provat, orarin né studio si dhe n& skené sipas orarit t&

pércaktuar nga drejtori artistik ndérkohs gjaté shfagjes artisti duhet t€ paraqgitet né€ institucion

sipas orarit t€ afishuar né vendin pérkatés , por gjithmoné jo mé& voné se 3 (tre or€) pérpara
orarit t& fillimit t& shfaqjes dhe/ose provés gjenerale.

4. Solisti duhet t& respektojé disiplinén artistike, skenike mbi partiturén e tij (paraqitje, tekst,
mizaskena, grim, etj), né cilésing e kérkuar nga regjisori, dirigjenti, skenografi, kostumografi,
koreografi i shfagjes.

5. Solisti duhet t& marré pjesé né t& gjitha shfagjet e repertorit t&¢ TKOBAP-sé& ose né premiera
dhe bashké&produksione pavarésisht faktit se kéto shfagje kané pagesa pér shpérblim ose jo.

6. Solisti duhet t& marré pjesé kur kjo i kérkohet nga institucioni né kuadér t& projektit t& edukimit
pérmes artit pér rolin e kulturés dhe artit n& veganti n€ procesin e edukimit brenda institucionit,
sipas njé plani t& pérgatitur nga Ministria Pérgjegjése dhe TKOBAP.

7. Solisti duhet t& marré pjesé n&€ marketingun e shfagjes s¢ TKOBAP-sé si né regjistrime pér
spote televizive, programe televizive, prez.e.mtim proj t'ektesh dhe aktivitetet e tjera t& ngjashme.

8. Solisti ka detyrimin t& njoftojé dhe € pajiset me leje nga Titullari i TKOBAP-s& né rast té
angazhimit té tij né& aktivitete artistike jashté 1n.st1-t%1c10mt t€ TKOBAP-sé.

9. Solisti i Paré Lirik interpreton rolet e para, Solisti i Dyté Lirik mund t& interpretojé dhe role si

Solist i Paré Lirik dhe Solisti i Tret& Lirik .mund t€ interpretoj& edhe role t& Solistit t& Paré

Lirik dhe t& Solistit t& Dyté Lirik sipas nevojave dhe kérkesave t& Kalendarit Artistik.

Sektori i Orkestrés sé DOF

e Profesorét e orkestrés zotérojne repe?ton'n e shfagjeve t& véna ng skenén e TKOBAP.
5 : 14 18 sezonit artistik.
e Pérgatit veprat ¢ 1€ja B & i it e e .
o Profesori i orkestrés ka per detyré t&€ zhvillojé aktivitetin e tjj pavaré&sisht n& gropén e
orkestrés apo né skené.

e Profesori i orkestrés q& zhvillon akti\'/.itetin"e F.ij ne .skené. e ka pér detyré t& pérdore veshje
t& pérshtatshme skenike dhe uniformén e vé€n€ n& dispozicion nga Teatri,

e Profesori i orkestrés bashképunon me qelhm "realizin-qfn € objektivave institucionale
népérmjet kontributit t& shérbimit n€ puné q& kérkon njé pérgatitje 1z ploté teknike dhe
profesionale.

wbej”, Tiran&

Adresa: Sheshi

www.tkob.gov.al
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10.

11.

,\\_/fﬁmde;bej", Tirang

Neni 30
Koncert Maestér Orkestér

Koncert Maestér me
ja dhe t& sektorit t&
orkestrén.

K‘(_mc"en Ma?stér fiuhet t€ marré partet tg paktén njé javé pérpara, pér t€ vendosur 'harkatat e té
g!l[ht selftor.e'v‘e t€ harqeve, t& kryejé prové me kuintetin e spalave t& hargeve, pér ti dhéné kohé
biblotekés q& ti vendosé partet né cdo lexhio.
Merr pjes€ né t€ gjitha provat n€ studio dhe né skené dhe angazhohet seriozisht né pérgatitjen
e shfaq es edhe kur kfto Jané t€ dirigjuara nga Dirigjenté t& ftuar nga punédhénési.
Duhet ‘te p?rgqltet € prova, orarin né studio si dhe né skené sipas orarit t& pércaktuar nga
drejtori artistik ndérkohé gjate shfagjes artisti duhet t& paraqitet né institucion sipas orarit té
afishuar n€ vendin pérkatés, por gjithmoné jo mé voné se 1 (njé€) oré nga orari i fillimit té
shfagjes, dhe t& jet& i kontaktueshém ta paktén 3 (tre) oré pérpara orarit t& fillimit t&€ shfagjes
dhe/ose provés gjenerale.
Koncer? Mastér duhet t& marré pjesé kur kjo i kérkohet nga institucioni né kuadér t& projektit
t€ edukimit pérmes artit pér rolin e kulturés dhe artit né veganti né procesin e edukimit qé do
t& zhvillohet né shkolla, auditore etj, sipas njé plani t& pérgatitur nga Ministria Pérgjegjése dhe
TKOBAP-ja.
Koncert Maestér ka pér detyré sé bashku me oboen e paré té akordojé orkestrén né cdo seancé
p
provash.
Koncert Maestér duhet t&€ marré pjesé né€ t& gjitha shfagjet e repertorit t¢ TKOBAP-sé ose né
premiera dhe bashképroduksione pavargsisht faktit se kéto shfagje kané pagesa pér shpérblim
ose jo. ‘e ..
Koncert Maestér mban pérgjegjési t€ ploté per pérgatitien e tij profesionale si dhe pér
pérgatitjen profesionale t& sektorit t& hargeve. Aika t& drejt& t& kérkojé prova shtesé nesé sheh
probleme né& ecuriné e provave. N ' o
Koncert Maestér duhet t€ para-p&€rgatitc sektox"m e hargeve nepermjet provave specifike té cilat
do ti shérbejné rritjes artistike t& trupés, duke i propozuar drejtorit artistik planin e provave pér
kéte géllim. e S el
Koncert Maestér kontrollon sektorin € tij ne 9do moment per pérgatijen individuale dhe vé né
dijeni eprorin direkt mbi problematikat artistike € trupés
Koncert Maestér né raste specifike, pér rimarrjen e titullit Operistik, t& kryej& provat né sektoré,
s1 mé& poshté:
- provat e lex IS8
- & jeté prezent gjatc S¢
jtur shénime; i FRE . o : , —
r?ba?tku'deset pér té PEIC] ell€ té g]ltha.plkat e kgkesave nga dirigjentét tek orkestra né
- té pelr(" 3 nim me oboen € paré dhe solistét specifik t& sektoréve pérkatés;
b"asf-l. e'plillé sakté kérkesat e dirigjentéve pér f:dlc.ionin, prerjet muzikore;
s t? pf‘ffjeé i 1at tempe q& ka impostuar dirigjenti n&€ provat individuale:
- té ltzejt? L;}J{ eré llogarie tek t& gjithé spalat e orkestrés;
- 1€ ket€

T pErsipér te respektojé orarin dhe planin e punés t& vén€ nga TKOB_/_’\P -
) n€ ményré (s posagme, duke pasur pérgjegjésiné artistike pér té gjithe

imeve té notavé t€ sakte};_ .
ancave g€ dirigjentét e ftuar kérkojng prova pér harkatat, duke

Adresa: Shes www.tkob.gov.al
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Neni 31
Spala e sektorit

Ka pér detyré té paragitet né prova me partitura t& pérgatitura.

].

7. Eshté pégjegjés pér sektorin e tij.

3. Zcztéron repertqrm = lférk“ar nga drejtoria artistike né bazé t& kalendarit arti§t1k. o

4. Né prova skenike, gjenerale dhe shfagje nuk bén asnjé ndryshim né veshje pa miratimin e
regjisorit dhe drejtuesve t¢ TKOBAP-s&. ‘

5. :J\}i(tmzohet sipas kétij kalendari pér shfagje artistike, koncerte hall, ose vepra t& tjera muzike
{home.

6. Paraqit(it _né"p}mé 10 minuta para provés dhe 30 minuta para provés gjenerale dhe s.hfaqj €s.

7. Duhet té jeté i kontaktueshém t& paktén 3 (tre) oré pérpara orarit t& fillimit t& shfagjes dhe/ose
provés gjenerale.

8. Spalg e Sekjtorit_ kontroll_on sektorin e tij né ¢do moment pér pérgatitjen individuale dhe v& né
dijeni eprorin Fhrekt mbi problematikat artistike t& trupés.

9. Spala e.Sekorlt duhet t& marré pjesé kur kjo i kérkohet nga institucioni né kuadér t€ projektit
té eduklmlt pérmes artit pér rolin e kulturés dhe artit né vecanti ne procesin e edukimit g& do
t€ zhvillohet né shkolla, auditore etj, sipas njé plani t& pérgatitur nga Ministria Pérgjegjése dhe
TKOBAP-ja.

Neni 32
Orkestranti kategorisé sé paré

1. Ka pér detyré t& paraqitet né prova me partitura t€ pérgatitura.

2. Ka pér detyré t€ z€vendésoje spalén e sektorit.

3. Zotéron repertorin e kérkuar nga drejtoria artistike né bazé té kalendarit artistik.

4. Né prova skenike, gjenerale dhe shfagje nuk bén asnjé ndryshim né& veshje pa miratimin e
regjisorit dhe drejtuesve t&€ TKOBAP.

5. Aktivizohet sipas kétij kalendari pér shfaqje artistike, koncerte hall, ose vepra t& tjera muzike
dhome. )

6. Paragitet né pun& 10 minuta para provés dhe 30 minuta para provés gjenerale dhe shfagjes.

7. Duhet t& jeté i kontaktueshém t& paktén 3 (tre) oré pérpara orarit t¢ fillimit t& shfagjes dhe/ ose
provés gjenerale.

Neni 33
Orkestranti i kategorisé sé¢ dyté
" e o 5 artitura t€ pérgatitura.

I. Ka pér detyré té paragitet né prova me p: it 1e pergatiture

2. Zotgron repertorin e kérkuar nga drejtoria artll(stll)lfe né b_a}ge t& kalfandarit artistik.

3. Né prova skenike, gjenerale dhe shfaqje nuk bén asnjé ndryshim né veshie pa miratimin e

.o . - VC té TKOBAP-SG.
regjisorit dhe drejtuss: i pér shfagje artistike, koncerte h :

4. Aktivizohet sipas kétl] kalendari p ; certe hall, ose vepra t& tjera muzike
dhome. 5 : g

S. Paragitet né puné 10 minuta para proYes3dI}ce 30 minuta para Provés gjenerale dhe shfagjes.

6. Duhet & jeté i Kontaktueshém & paktén 3 (tre) oré pérpara orarit t& fillimit t& shfagjes dhe/ose
provés gjenerale.

— m&rxdcrbqj". Tirand S S

Adresa: Shes www.tkob.gov.al
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Aneks: Pozicioni 1 punés sipas nevojave tz orkestrés pér orkestrant i kategorisé s€ paré dhe
orkestrant i kategorisé sé dyté sipas instrumentave pérkatés qé i bashkangjitet kontrat€s.

S O

=3

1. Tek h‘a.rqet orkestranti i kategorisg s& paré ka pér detyré t€ zévendesojé spalén e sektorit.
2. Flauti i dyté me detyrim flautin pikolo dhe flautin € paré.

3. Oboja e dyté me detyrim korno angleze dhe oboen e paré.

4,

Klarix}e-ta e iiyté me detyrim klarinete bas (e vogél) dhe klarinetén e par€.
Fagot.l .1 dyt€ me detyrim kontrafagotin dhe fagotin e par€.
Korni 1 tret€ me detyrim korno i parg.

Komi i katért me detyrim korni i dyté.
Tromba e dyt€ me detyrim trombén e parg.

. Tromboni i dyte me detyrim trombonin e parg.
10. Tromboni tret€ me detyrim trombonin bas.

11. Timpan me detyrim familjen e prekusioneve.
12. Perkusioni me detyrim timpanin.

0 Moy W

Neni 34

Dirigjenti i Korit
Té& zbatoj€ me pérpikméri rregulloren e institucionit.
Té punojé vazhdimisht pér rritjen e nivelit t& tij profesional.
Punon dhe mban pérgjegjési pér pérgatitien e trupés pérsa i pérket ting€llimit, fuzionit dhe
karakterit t€ veprés.
Parapérgatit trupén népérmjet vokalizave me karakter t€ ndryshém t€ cilat i shérbejné veprés
qé do t& punohet.
Punon né sektoré té vecanté kur e shikon t€ arsyeshme.
Kontrollon koristét né ¢do moment pér pérgatitjen individuale.
Té selektojé koristét pérsa i pérket pérgatitjes s€ tyre artistike si dhe t’i stimuloj& pér rritjen e
tyre profesionale. o o .
Organizon planin e punés né ya.rém té Prograrr{.am.oplt dhe pol.1.t1kave t€ TKOBAP-sé.
Raporton né Drejtoriné Artistike, per mbareYaJtJen ¢ puné€s né€ Sektorin e Korit si dhe
problematikave artistike shqetésuese g€ mund t€ shfagen.

Neni 35
Korist

Té ndaré né Korist Kategoria € Paré dhe Korist Kategoria e Dyté:

1.

Koristi merr pérsipér & kryejé edhe {ole"sc')listike né ‘?azé © programacionit t€ sezonit artistik
dhe specifikave t€ vokalit té t1) pasl éshté 1 detyx. . "te dalg n€ audicion dhe né monitorimet
(dé 'fme 1) g Drejtoria Artistike vendos t€ kryejé PET ecuriné e roleve.
Kogi]sﬁ merr pérsipér t& respektoj€ orarin dhe planin e punés té véng nga TKOBAP-ja dhe t&

e s 18 agme.

‘4 18 115 né ményre té pc?s g ) . )
;{eﬁ;c;r&t ;i ;luet (& marré pjes€ ne t& gjitha provat n€ studio dhe né skené dhe ts angazhohet
" jeve.

seriozisht né pérgatijen € shfage

Koristi duhet t& MArTé pjesé kur kjo i kérkohet nga institucioni né kuadér t& projektit t& edukimit
oristi

» rtit pér rolin € kulturés dhe artit n€ veganti n€ procesin e edukimit qé do t& zhvillohet
pérmes a

R

“Skenderbej”, Tiran¢
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né shkolla, auditore etj,
ja.
Koristi duhet t&€ marré

Sipas njé plan; pérgatitur nga Ministria Pérgjegjése dhe TKOBAP-

wn

N . Pjesé n te giitha shfagjet e repertorit t&¢ TKOBAP-s& 0se né premiera
dhe bashképroduksione pavarésisht faktit e I?éto shfalcjz_je kan& pagesa pér shpérblim ose jo.

6. Koristi -duh.et t'e: p.araqitet N provat, orarin na studio si dhe né skené sipas orarit t€ pércaktuar
nga drejtori al'nlstﬂ(‘ndérkohé gjate shfagjes artisti duhet té paraqitet né institucion sipas orarit
t€ afishuar né vendin Pérkatés, por gjiithmoné jo mé voné se 1 (njé) oré nga orari i fillimit t&

shfaqj es, dhe té jeté i kontaktuesham t€ paktén tre oré para orarit t& fillimit t&€ shfaqjes dhe/ose
provés gjenerale.

Koristi duhet t& respektojé disj
grim, etj.), n& cilésing e kerky
8. Koristi merr pérsipér se ng ras

dispozicion té& shfagjes me ve
9. Koristi merr pésipér q& tg Paj

~

plinén artistike, skenike mbi partiturén e saj (paragitje, tekst,
ar nga drejtuesi i shfagjes. ‘

t se nuk &shté pjesé e njé produksioni té caktuar duhet té jeté né
Pér t€ pérgatitur gjaté provave. N

1set me partiturat e planit t& puné&s pérpara paraqitjes né prova.

Neni 36
_ Spala e Sektorit (Korit)
1. Spala e sektorit merr pérsipér t& udhéheqg artistikisht sektorin e sopranove pér mbarévajtjen e
punés gjaté kohés sé realizimit t& produksioneve t& ndryshme.

2. Spala e sektorit merr pérsipér t& kryejé edhe role solistike né bazé t& programacionit t& sezonit
artistik dhe specifikave t& vokalit t& tij pasi &shté i detyruar té dalé né audicion dhe né
monitorimet (dégjimet) q& Drejtoria Artistike vendos t& kryej& pér ecuriné e roleve.

3. Spala e sektorit merr pérsipér t& respektojé orarin dhe planin e punés t€ véné nga TKOBAP-ja
dhe t& sektorit t& tij né ményré té posagme.

4. Spala e sektorit duhet t€ marré pjesé né t& gjitha provat né studio dhe né& skeng dhe té
angazhohet seriozisht né€ pérgatitjen e shfagjeye.

5. Spala e sektorit duhet té marré pjesé kur kjo i kérkqhet nga institucioni né kuadér ts projektit
t€ edukimit p&rmes artit pér rolin e kul'turés fihe art.1t n€ veganti n€ procesin e edukimit qé€ do
t€ zhvillohet né shkolla, auditore etj, sipas njé plani t¢ pérgatitur nga Ministria e Ekonomisé,
Kulturés dhe Inovacionit dhe TKOBAP-ja. - . .

6. Spala e sektorit duhet t€ marr€ pjesé né t.e g]ltha.shfaqlet e repe.rtorlt t€ TKOBAP-s& ose né
premiera dhe bashképroduksione pavar&sisht faktit se kéto shfagje kané pagesa pér shpérblim

7. g;cai]; © sektorit duhet t& paraqitet n€ provat, orarin ng studio si dhe“né skeng sipas orarit té
pércaktuar nga drejtori artistik 'nde.r'kohc-:_ gjaté Sl_l_fiqrjnes g.'rt.lstl (iuhet fe paraq}tet né€ institucion
sipas orarit t& afishuar né vendin perkatesilgor %lltakt“onej © m& vong se 1 (njé)' oré nga orari i
fillimit t& shfagjes, dhe t& jeté1 kontaktuesh&m t& paktén tre oré para orarit t& fillimit & shfagjes

st e ale. . ..
: (é};)z/] (;see fé’;‘;ﬁt%ﬁz 1& respektojé disiplinén artistike, skenike mbi

tekst, grim, etj.), né cilésiné e kérkuar nga drejtuesi i shfagjes.

srsipé € rast se nuk &shté pjesé e njé& produksion; t& cak h
. it merr pérsipér se 1 oo el EBIENE e oni t& caktuar duhet
> ,[Sp a 1? © sel;t(;l;l ct);ir::ionpté shfagjes me vepér t& pérgatitur gjaté provave,
€ Jet€ n€ di1

10. Spala e sektorit merr pérsipér 4€ t€ pajiset me partiturat e planit t& punés pérpara paraqitjes né
: a

prova.

partiturén e saj (paraqitje,

AdreSﬂ: SheShi
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Neni 37
e Pianist pérgatitor
P1amst1"perg.at1tc_)r merr pérsipér [( respektojg Oririn dhe planin e punés t€ véné nga TKOBAP-
ja dhe t€ drejtorisé sé tij n& ményré tg posagme. Orari i trupés artistike kur trupat artistike nuk

jané € angazhuar n& shfagje do (& pércaktohet nga drejtoria ¢ TKOBAP-s& ne pérputhje me
nevojat e institucionit.

Pianisti pérgatitor gjaté gjiths kohés

. : s& punés do t& monitorohet nga Drejtori Artistik 1 Operés
dhe Filarmonisé.

Pianisti Pérgatitor duhet t& marr¢ piess ne t& giitha provat né studio dhe né skené dhe
angazhohet seriozisht ng pérgatitjen e shfagjeve.

anmsn'p'e'_rgatltor duhet t& marrs pjesé kur kjo i kérkohet nga institucioni né kuadeér t€ projektit
@ ec.lukl‘mlF permes artit pér rolin e kulturés dhe artit né vecanti né procesin e edukimit brenda
institucionit, sipas njé plani t& pérgatitur nga Ministria Pérgjegjése dhe TKOBAP.

Pianisti pérgatitor duhet t& marré pjesé né t& gjitha shfagjet e repertorit t&¢ TKOBAP-s& ose né
premiera dhe bashképroduksione pavarésisht faktit se kéto shfagje kané pagesa pér shpérblim
ose jo.

Pianisti pérgatitor duhet t& paraqitet né& provat, orarin né studio si dhe né skené sipas orarit t&
pércaktuar nga drejtori artistik ndérkohé gjaté shfagjes artisti duhet t& paraqgitet n€ institucion
sipas orarit t& afishuar né vendin pérkatés, por gjithmoné jo mé voné se 1 (njé) oré nga fillimi
i shfagjes dhe t& jeté i kontaktueshém t& paktén 3 (tre) oré para orarit t& fillimit t& shfagjes
dhe/ose provés gjenerale.

Pianisti pé&rgatitor mban pérgjegjési pér pérgatitjen e tij personale duke studiuar partiturén me
imtési pérpara fillimit t& produksionit.

Pianiti pé&rgatitor merr pérsipér g€ t€ b&j€ njé€ analizé artistike t& pérgatitjes sé& solistéve qé
punojné me t&, né rolet e dhéna nga Drejtoria Artistike, pérpara fillimit t& punés pér ndértimin
vokalo/teknik e artistik, né ményré qé& t& ndajé punén e tyre t& pérbashkét né pikat mé t& véshtira
dhe ato q& rrjedhin mé me natyralitet nga individ€ n€ individe. .

Pianisti pérgatitor merr pérsipér q& t& b&jé dégjimin e t€ gjith aries dhe stilin e branit muzikor.

. Pianisti pérgatitor merr pérsipér qé t€ flasé me kéngétarin pér pikat mé t& véshtira teknika qé

kéngétari pérballon né kété titull, duke a?al.izua.r formén e anes dhe stilin e branit muzikor.

Pianisti pérgatitor i jep réndési t& vecante libretit apo fjale\f.e t& Eekst.lt, duke véné theksin mbi
cdo noté vokale apo bashkétingéllorfa (:ce ;bflrdhprg apo t€ erréta si zbérthim i prodhimit t&
zérit). Pér t& arritur n& pjekjen sa me (€ mire artistike duhet pasur né mendje njé skemé me
vokaliza t& posagme pEr problemet tipike t& akuteve, shtrirjes sé& frazave dhe frymé&marrjes sé
Eiﬁgls(tiiltﬁérgatitor merr pérsiper q& 1€ punojé mbi ngjyrat e ?hkruajtura né partituré né detaje
dhe mbi t& gjitha kérkesat € partitures sekko_mpog_lt(;_ntlnsx psh: accelerando, rallentando, tempo
ritmi-allegro apo adiago, aksentet e tekstit mbi fjalé, pronuncimi korrekt i gjuhés gé& po

punohet.

Neni 38
pérgjegi ési biblio"tel'céf M‘uzikorelly.l.uzeo're
Péreieoiési i bibliotek€s muzikore merr persiper w respektojé orarin dhe planin e punés t& véné
rgjegjesi 1 bit dhe t& sektorit t€ tij né menyre té posagme.
nga TKQBAP-;a . tekés muzikore merr pér51p'6:r q€ t€ pajis€ me partiturat e planit t& punés
P'erg‘]eg]es1 1 bl\?(l;(s)citorét e solistéve liriké, korit dhe orkestrés né koh& dhe me cilési pérpara
sipas programe

fillimit t& provave.

Adresa: Sheshi
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- Ka t& drejté té organizoj

- 6. Drejtori artistik m

pérgjegjési i bibliotekés muzikore gshtes pérgjegjés pér leximin € partiturés s€ dirigjentit, klavir,
parte orkestre etj, duke zotéruar aftésits e nevojshme profesionale per vendin pérkatés t€ punés,
Pérgjegjési 1 bibliotekés muzikore éshté pergjegjés pér njohjen e gelésave té instrumentéve me
transport.

Pérgjegjési 1 bibliotekés muzikore duhet t& marré pjesé kur kjo i kérkohet nga institucioni ng
kuadér t€ projektit t& edukimit pérmes artit pér rolin e kulturés dhe artit né veganti né progesin
e edukimit q&€ do té zhvillohet ng shkolla, auditore etj, sipas njé plani té pérgatitur nga Ministria
Pérgiegjése dhe TKOBAP. ’

Pérgjegjési i bibliotekés muzikore duhet t& béjé regjistrimin, indeksimin e t& gjtiha materialeve
qé futen né bibliotekén muzikore t& Institucionit.

Pérgjegjési 1 bibliotekés muzikore duhet t& marrs dhe t& japé né dorézim materiale muzikore
né baz€ t€ kartelave t& secilit artist/sektor.

Pérgjegjési 1 bibliotekés muzikore merr pérsipér té kryejé procese rutinore pune si printim,
shuméfishim, lidhje etj, sipas programeve artistike.

Me urdhér t& Drejtorit t& Pérgjithshém dhe pér nevoja té institucionit kryen edhe detyra té tjera
brenda kushteve thelbésore t& kontratés sé punés.

III. DREJTORIA E BALETIT

o Baleti Kombétar pérfagéson nj€ vend ku arti, disiplina dhe tradita ndérthuren pér t€ krijuar
bukuri t& pérjetshme. N& kété tempull t€ 1€vizjes, nderohet trashégimia e thellé e baletit
klasik, ndérsa pérqafohet njékohésisht fryma krijuese e kércimit bashkékohor. Cdo hap i
hedhur né skené &shté rezultat i njé pérkushtimi t€ palodhur, respektit t& ndérsjellé dhe
kérkimit t& pérhershém t& pérsosmeérisé.

o Balerinét, koreografét dhe stafi i Baletit Kombétar mishérojné vlerat e profesionalizmit,
integritetit dhe bashképunimit. Brenda kétij institucioni t& nderuar, kultivohet njé mjedis i
pasur me respekt dhe dedikim, ku hmonia mes disiplinés dhe shpirtit njerézor &shté e
shenjté. Cdo prové, ¢do shfagje &shté njé akt artistik q€ pasqyron pasionin e pérbashkét pér
kércimin dhe krijimin. ' o o

e Rregullorjae brendshme gé ndJ.ek éshté krljgar_ s1nj€ udhé&zues pér t& gjithé anstarét e kétij
institucioni. Ajo nuk synon thjesht rregullimin, por edhe frymézimin, duke siguruar qé
Baleti Kombétar t& vazhdojé t& jeté njé strehé ku talenti rritet dhe bukuria e lévizjes

i kufizime.
zhvillohet pa kull Neni 39

Drejtori Artistik i Baletit
Drejtori artistik duhet t& sigurojé g€ repertorl 1 Zg]edl?.ur' p'firfaqé§on njé ekuilibér té tradités
klasike dhe risive bashkékohore, du?(__e rfauspektual.r trashégiminé artistike t6 TKOBAP-s&.
Ka pér detyré té zhvillojé dhe zt_)atOJ. enjé strategji afatgjaté pér zhvillimin artistik t& trupés.
Drejtori artistik pércakton kastin per %?2 Osllsle:gje"dhe ka autoritet t& ndérhyjé né rastet kur
balerinét nuk respektojné standardet & -5 a -ie't.. L .
Ka t& drejté t& organizoj® audicione per anctare i€ mnj 1€ teatrit ose pér zévendésime &

. " ‘ekte S ecifike. . 7T
nevojshme pér projekte épkontrollin teknik dhe artistik vjetor pér ndr

i’ : jaté& sezonit artistik
- sc g balerinéve g)a -
bazg t& performancéiikéq yr punén € koreograféve dhe drejtuesve te

yshimin e kategorive né

provave, duke siguruar qé

1 i 12 i ) & )— Qe > .. . =
o o B qéllimet artistike dhe vizionct € ZROBAP-s€. N& varési ¢ kohés qé ka ai duhet
Y e Sheshi «gkénderbej”, Tirané www.tkob gov.al
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t¢ marré pjesé né provat e pérgjithshme per 16 mbikéqyrur pérputhjen € Elczekctimit g
vizionin artistik.

Eshté pérgjegjés pér zhvillimin e marrédhénieve me artisté ndérkombétaré, festivale dhe teatrot
bashlfepun.uese, duk_e pérfaqésuar kompaning né arenén ndérkombétare. Siguron gé€ t§ g“Fha
marréveshjet me artisté t& fluar t& mbéshteten né standardet  kompanisé dhe té kontribuojné
né pérmirésimin artistik t& trupés.

Siguron qé l?alferxnét t€ Jené t& pérgatitur dhe t& respektojné disiplinén e nevojshme pér t€ arritur
rezultate artistike optimale.

Neni 40
Dirigjent Baleti

. Dirigjenti 1 Baleti (Baletmasteri) &sht& pérgjegjés pér organizimin dhe mbikéqyrjen € provave

ditore, duke siguruar qé t& gjitha koreografité t& mésohen dhe ekzekutohen sipas standardeve
té duhura, cilési artistike, teknike dhe muzikale.

Ofron klasat ditore t€ baletit dhe siguron q& t& gjithé balerinét t& ruajné njé nivel té larté teknik
dhe fizik.

Baletmasteri duhet t& raportojé rregullisht te drejtori artistik pér progresin e balerinéve dhe ¢do
sfidé q& haset gjaté provave.

Duhet t’1 pergjigjet detyrave q& i jep drejtori artistik ne€ lidhje me procesin € punés.

Ofron rekomandime pér hedhjen e roleve né bazé té performancés sé balerinéve gjat€ provave.
Dirigjenti i Baleti duhet t& sigurojé q& ¢do korrigjim teknik t& ofruar gjaté provave t€ zbatohet
me pérpikéri nga balerinét.

Eshté pérgjegjés pér disiplinén gjaté provave dhe pér t& siguruar qé balerinét t& ndjekin oraret
dhe t& respektojné rregullat e brendshme.

Dirigjenti i Baleti &sht& pérgjegjés pér ruajtjen e shéndetit fizik t& balerinéve, duke siguruar qé
t& gjithé pjesémarrésit t&€ marrin pjesé né ushtrimet e ngrohjes dhe stérvitjes.

Mbikéqyr pjesémarrjen né klasat ditore dhe siguron q& mungesat t& raportohen te drejtori
artistik.

Né rast t& ndonjé konflikti midis balerinéve dhe koreografit apo drejtuesve t& provave,
baletmasteri shérben si ndérmjetés pér t€ zgjidhur problemet dhe pér t& ruajtur njé mjedis pune

produktiv dhe harmonik.

Neni 41

Pianist
Pianist korepetitor mert pErsiper t& respektojé orar in dhe planin e punés t& véné nga TKOBAP-
ja dhe t& drejtorisé sé tij ne ményre t€ posagme. Orari i trupés artistike kur trupat artistike nuk
jané t& angazhuar né shfagje do t€ pércaktohet nga drejoria e TKOBAP-sé ng pérputhje me
g}:g a;:cj iet 11125121;1;2150:; punés do t& 1-1.1or.1it9.roh"et nga .Drejtori i Balnetit. .
Pianist korepetitor duhet € marré pje;ef né t& gjitha provat né studio dhe né skené dhe té
angazhohet seriozisht né pérgatijen e"sk acge S Kerkohet fiea institcd cns oz
Pianist korepetitor duhet t&€ marre pj esel i Jd‘;l 1 :é _t0 "et nga u%stl't_ucmmfnf: kuadér t& projektit
16 edukimit pérmes artit pér rolin € Kulfures Che 871 e vecantl né procedsin e edukimit q¢ do
t& zhvillohet né shkolla, auditore etj, sipas njé plani té pérgatitur nga Ministria Pérgjegjése dhe

&(}iﬁﬁz Londicionit fizik né nivelin mé t€ lart€ dhe shmangia e léndimeve duke ndjekur te

Adresa: Sheshi «gkénderbej”, Tirané www.tkob.gov.al
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6. Pianisti korepetitor duhet t& marrs pjesé né te gjitha shfagjet e repertorit t€ TKOBAP-sé ose ng
premiera dhe bashképroduksione Pavarésisht faktit se kéto shfagje kané pagesa per shpérblim
ose jo.

7. Pianisti korepetitor duhet t& paragitet n& prova  dhe né skené sipas orarit t€ pé'rcaktuar nga
drejtori artistik ndérkohs gjaté shfagjes artisti duhet t& paraqitet né institucion sipas orarit tg
afishuar né vendin pérkatgs, Por gjithmong jo mé voné se 1 (njé) oré nga orari I fillimit &
shfaqjes dhe té jets i kontaktueshem t€ paktén 3 (tre) oré para orarit t& fillimit t& shfaqgjes
dhe/ose provés gjenerale.

8. Pianisti korepetitor mban pérgjegigsi Dér pérgatitjen e tij personale duke studiuar partiturén ng
imtési pérpara fillimit t& produksionit.

9. Pianisti korepetitor merr DEISIpEr q& t& bejé analizé analitike t& pérgatitjes sé solistéve qé
punojné me t&, né rolet e dhéna nga Drejtoria e Baletit, pérpara fillimit t& punés p&€r ndértimin
vokalo/teknik e artistik, ng mEnyré q& t& ndajé punén e tyre t& pérbashkét né pikat mé té véshtira
dhe ato q¢ rrjedhin m& me natyralitet nga individs né individé.

10. Pianisti korepetitor merr PEISiper qé t& béjé dégjimin e t& gjithé aries nga fillimi né fund dhe
t& jap€ gjykimin e tij profesional.

11. Merr pérsipér qé t& flasé me kéngétarin pér pikat mé t& véshtira teknike qé kéngétari pérballon
n€ kété titull, duke analizuar formén e aries dhe stilin e branit muzikor.

12. Merr pérsipér qé ti japé réndési t& vecanté libretit apo fjaléve té tekstit, duke véné theksin mbi
cdo note vokale apo bashkétinggllore (t& zbardhura apo t€ erréta si zbérthim i prodhimit t&
z€rit). Pér t& arritur né pjekjen sa mé t& miré artistike duhet pasur n€ mendje njé skeme me
vokaliza t& posacme pér problemet tipike t& akuteve, shtrirjes sé& frazave dhe frymémarrjes sé
individit. :

13. T€ punojé mbi ngjyrat e shkruajtura né partituré ng detaje dhe mbi t& gjitha kérkesat e partiturés
s€ kompozitorit, si psh: accelerando, rallentando, tempo ritmi-allegro apo adagio, aksentet e
tekstit mbi fjal€, pronuncimi korrekt i gjuhés q& po punohet.

14. T€ japé reflektimin e tij/saj mbi rolet e dhéna nga Drejtoria e Baletit, eprori direk n& ményré
9€ puna t& jet€ nén kontrollin e Drejtorisé s&¢ Baletit pér marrjen e masave né gjetjen e
personazhit né€ kohén e duhur.

Neni 42
Artistét e baletit

T€ organizuar né gradat: Solist i I Bgleti, Solist 1 II B:.aleti, Splist 1 III Baleti, Balerin i Kategorisé
s¢ I dhe Balerin i kategorisé sé L. Pritet t& tregojn& P?rklisht1m dhe profesionaliztn re ki
shfagje. Balerinét pavaré&isht kateggns'e‘ kané detyra si mé& posh!:é:

Pjesémarrja e detyrueshme né t€ gjitha klasat dhe provat e planifikuara.

I. Ruajtja e disiplinés, respektimi i orarit dhe tregimi i respektit nda; drejtorit artistik,
drejtorit te proves, koreograféve dhe kolegéve.
2. Interpretimi Artistik: Sjellja e thellésisé emocionale dhe kreativitetit nga ¢do rol té

caktuar. ey B i B s
3. Siellja gjaté provave: Ndjekja me pérpikéri e t& gjitha udhézimeve nga koreografi dhe

dirigjentit te baletit.

. knikat e duhura. : - o _
4 kl\f[lél;?taee nie peshe trupore optimale t& njé balerini/e klasike, duke 4 kujdesur me dietén

ushgimore dhe ushtrimet.

W

Adresa: Sheshi “Skénderbej”, Tirang Www.tkob.gov.a]
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8.

10. Me Urdhér té Drejtc

6. Kujdesi pér Kostumet: Trajtimi me kujdes i kostumeve dhe pﬂ.iisjeve> duke siguruar
kthimin e tyre né gjendje & mipe. T '
7. Pérgatitja pér Shfagje:
finale.
i LUNGRE Sap: NXitja e nj& atmosfere pozitive dhe mbéshtetja € kolegéve baleriné.
Perfaqésimi: Ruajtja e njg imazhi profesional kur pérfaqéson institucionin brenda dhe
jashté vendat.
10. Marrédhéniet me Mediat: Mos angazhimi me median pa miratimin paraprak t€ drejtorit
t¢ pérgjithshém t¢ TKOBAP.
L1. Pushimet: Leja vjetore aprovohet nga Drejtori i Pergjithshem dhe Drejtori Artistik ne
baze te kalendarit artistik.
2. Artistét pajisen nga institucioni me materialet e domosdoshme pér kalendarin art1st}k,
si: papuce pér djem dhe vajzat dhe puante t& cilat jané mall konsumi 1 pérditshmeérisé
né prova dhe shfagje.

13. Duhet t& jené t& kontaktueshém t& paktén 3 (tre) oré pérpara orarit té fillimit t& shfagjes
dhe/ose provés gjenerale.

T jesh plotesisht i pergatitur pér provat gjenerale dhe shfaqjet

IV. DREJTORIA E PRODUKSIONIT SKENIK

Neni 43
Drejtor i Produksionit Skenik

Ka pérgjegjésiné pér pércaktimin e objektivave dhe planifikimin e veprimtaris¢ s&
Drejtorisé s& Produksionit Skenik duke organizuar dhe koordinuar proceset e punés né
ngarkim té késaj drejtorie.
Ka pérgjegjésiné pér ndjekjen e proceseve t€ punés, t&€ produksioneve t& shfagjeve g€ vihen
né skenén e TKOBAP-s& dhe jashté saj né t€ gjitha fazat duke organizuar edhe takime mbi
problematikat e hasura dhe mbarévajtjen e punés.
Ka pérgjegjésine pér organizimin e punés pér prodhimin e dekoreve, kostumeve, rekuizités,
etj., t& té gjitha shfagjeve qé vihen né sk.enén e TK(_)BAP-sé duke bashkérenduar punén me
punonjésit nén varési dhe me punonjésit prané drejtorive t& tjera pér realizimin e tyre.
Ka pérgjegjésiné mbi planifikimin e ndricimit dhe fonis€ n& raport me shfagjet e Kalendarit
Artistik t¢ TKOBAP-sé. o o
Ka pérgjegjésiné mbi planifikimin e montimit dhe provave né skené sipas kérkesave t&
regjisé. o |
Ka pérgjegjésiné pér dhénien nd_1lhmes né pérgatitjen e planit financiar t& shfagjeve sipas
Kalendarit Artistik t&¢ TKOBAP-s€. ) . o
Ka pérgjegjésing, né bas}}kcfpunlm me zyren ePurl'I.nevepJergzore, p§r t€ ndjekur disiplinén
né puné si dhé shfrytézimin € drejté t&€ kohés s& punés pér realizimin sa mé cilésor (&

alendarit Artistik. L )
}}f\a ggrgjcgjés'mé mbi plan.iﬁklr_pm nf fiahpOﬁ me Sbfaq_Jet e Kalendarit Artistik t& kontratave
me 1é tretét pér Pérmbusmein ne l?Oh.e. it Cll.ESI 1€ detyrave né zbatim t& objektivave &
drejtorisé dhe porosive té 'ut_ull‘arn té 1nst1;txc1on1t: o
Ka pérgjegjésiné pér udhézimin e.puno';ml:.sve nén varc‘stp.cr Pi‘rmbushjcn e akuvitetit &
pérditshém 1€ drejtoris€ dhe sn.gumn. qe Kjo veprimtan 1€ jet& n¢ pérputhje me politikat
standardet pérkatése.
srit 1é Pérgjithshém dhe pér nevoja (& institucionit kryen edhe detvra t&
helbésore 1€ kontratés s&€ punés. i -

institucionale dhe

tjera brenda kushteve t

§ Aid/r.C;aV: Shcsh

i “Skénderbej”, Tirangé www.tkob.gov.al o
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11.

) Neni 44
.. .. Specialist Regjistrimit Zanor
S'pec1a-lxst} i re:g!'lsmmlt zanor ka detyrimin t& pérgatisé dhe té¢ mirémbajé aparatur_at e
sistemit (& fonise, interfonisg, regjistrimit zanor dhe elektronik pér provat dhe shfagjet e
TKOBAP-sé.sipgs kérkesave t& institucionit duke garantuar cilésiné e tingullit t€ orkestrés,
Vokapt 'dh.e .ClléS.l%'li’; € regjistrimit te tyre. _
SpeC}alls'E1 1 regjistrimit zanor ka detyrimin té realizojé regjistrimin zanor t&€ shfagjeve
skenike sipas ké*esave t€ institucionit.
Specxa’hsu 1 regjistrimit zanor ka detyrimin t& pérgatisé dhe té mirémbajé aparaturat ¢
sistemit t€ fonisg, interfonisg, regjistrimit zanor dhe elektronik pér shfagjet e papérfshira
né€ kalendarin artistik t& TKOBAP-s& sipas kérkesave té drejtoris€, per aktivitete té t&
tretéve kur ky shérbim &shté I pérfshirs né kontratén e lidhur mes paléve.
Specialisti i Regjistrimit Zanor ka detyrimin t& ndjeké dhe t& zbatojé planin e pérgjithshém
t& provave dhe shfagjeve né bashképunim me drejtuesit e veprave skenike si regjisor,
dirigjent etj pér plotésimin sa mé& t& miré t& kérkesave té tyre.
Specialisti i Regjistrimit Zanor mban pérgjegjési pér mirémbajtjen dhe ruajtjen e
aparaturave dhe mjeteve t& punés dhe punon pér pasurimin dhe pérsosjen e sistemit t&
fonis€, interfonis€ dhe regjistrimit zanor.
Specialisti i Regjistrimit Zanor nuk ka t& drejté té nxjerré pér informacion apo pérdorim t&
t& tretéve materiale t€ punés apo regjistrime, q& b&jné pjesé né arkivén e TKOBAP-s€ pa
lejen me shkrim t€ drejtorisé.
Specialisti i Regjistrimit Zanor mban pérgjegjési pér pérmbushjen né kohé dhe me cilési t&
detyrave té ngarkuara dhe pér marrjen e masave né€ kohén e duhur, me géllim realizimin e
kétyre detyrave sipas afateve t& pércaktuara t€ shfagjeve né kalendarin artistik.
Specialisti i Regjistrimit Zanor raporton rregullisht te Drejtori i Produksionit Skenik mbi
rutinén e punés pér ti parapriré njé planifikimi sa mé t€ miré e né kohé t& pérdorimit t&
kétyre burimeve. ' )
Specialist i Regjistrimit Zanor monitoron c}he raporton r.regulhsht mbi kushtet teknike te
aparaturave t& sistemit t€ fonisg, 1F1terfom'sé, regyistrimit zanor dhe elektronik dhe bén
Kkérkesa tek Drejtori i Produksionit Skenik pér materialet ndihmése q& kérkohen pér
- en & tyTe.
&uéeu?cti)ﬁé? Et:é D?gtorit té P‘e‘rgjith_s.hém dhc?' pér nevoja t€ institucionit kryen dhe detyra t&
tjera brenda kushteve thelb.'?sorc.’j e kqptr;tes. o o |
Duhet t& jeté i kontaktueshém t€ paktén 3 (ire) oré pérpara orarit t& fillimit t& shfaqjes

dhe/ose provés gjenerale.

Neni 45
Teknik i mesém i specialistetev t& ndryshme
L 5 G ngarkOhet,' ke} pérg]gg]é.s.mé pér pérmbushjen e objektivave té
N& varési té punés d e Produksionit Skenik pér bashk&punimin teknik né realizimin e

g aDertoria . ..
Per((:ielllkkt:;f;;i (& Operave, baleteve dhe shfagjeve t€ ndryshme qé vihen né skenén e
pro

TKOBAP-s€. hurité
& j& njohurl St AN e

11e zbatf)J. : it gendror 1€ institucionit. ) )

E;:kon.d_l.cﬁgamjé_nkon dicionerét € ambienteve dhe t€ ndez& ato né cdo ore t& punés sé
€ murém

KOBAP-Sé-

punonjésve t€ T
dresa: Sheshi ‘

né pérdorimin dhe mirémbajtjen e chillerave t& t& gjithé mekanizmit

‘Skénderbej”, Tirané www.tkob.gov.al
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Ka PErejegjesine pér raportimin te Drejtori j Produksionit Skenik mbi gdo problematike &
hasur qé& .l'<a {éndé:ql PEr institucionin dhe qé c&non sistemin € kondicionimit.

Me urdhér t& Drejtorit t&¢ Drejtorisé s& Produksionit Skenik dhe pér nevoja té institucionit
kryen edhe detyra t& tjera Brenda kushteve thelbésore t& parashikuara né kontratén e punés.

6. Duhet t& jet€ i kontaktueshém t& + 14 fillimit t& :
, ~ " m té pakts & pé orarit té fillimit t€ shfaqgjes
dhe/ose provés gjenerale. pakitn 3 (tre) or® perpara

wn

Neni 46

. . Mjeshtér i Skenés
“\',{,J es'k.lttkr: hImSIEIe;es“ ka pergjegjésing pér pérmbushjen e objektivave sipas udhéz.imeve té
pergjithshme dhe t€ veganta t& Drejtorit t& Drejtorisé sé Produksionit Skenik duke ndjekur dhe
ko.ordm}le.u‘ pro c.eset € punés né skené pér realizimin e shfagjeve.
Mjeshtri 1 Skenés ka pérgjegjésing pér drejtimin dhe organizimin e punés, t& punétoréve t&
sk.enes Quke ﬁngazhuar stafin e punonjésve si dhe t& kryejé té gjitha pérgatitjet e nevojshme
pér punén e tyj.
Mjeshtri 1 Skenés ka pérgjegjésiné né bashképunimin me zyrén e burimeve njerézore pér té
ndjekur disiplinén né€ pung, si dhe shfrytézimin e drejté t& kohés sé punés s&€ punétoréve t&
skenés.
Mjesk_ltri 1 skenﬁé_s ka pérgjegjésiné pér ndjekjen e proceseve t& punés t€ produksioneve t&
shfagjeve g& ngjiten né skenén e TKOBAP-sé dhe jo vetém, gjaté sezonit artistik né€ t& gjitha
fazat.
Mjeshtri i skenés ka pérgjegjésing t& zbatojé me pérpikméri (skicat teknike) t€ shfagjes, té
lidhura ngusht& me profilin e punés si dhe pérgjegjésiné mbi njohjen e makinerive dhe mjeteve
té tjera t€ punés, t& cilat kané t& bé&jné me realizimin e dekoreve, si dhe njohjen e materialeve
qé kané t€ b&jné me drurin, si dhe pérgjegjésiné pér njohjen e vizatimit teknik, zbé&rthimin né
detaje t& vizatimeve.
Mjeshtri i Skenés ka pérgjegjésiné mbi montimin dhe provat né& skené sipas ké&rkesave té regjisé
me aprovimin e Drejtorit t& Produksionit Skenik. _
Mjeshtri i Skenés ka pérgjegjésiné pér udhézimin e stafit (punétoréve t€ skenés) pér
pérmbushjen e aktivitetit t& pérditshém. o o
Mjeshtri i skenés ka pérgj egjésiné pér raportimin tek Drejtori i Produksionit Skenik lidhur me
rezultatet e punés si dhe problematikat e hasufa. o
Me urdhér t&é Drejtorit t€ Pérgjithshém dhe pér nevoja t& institucionit mjeshtri i skenés kryen
dhe detyra t& tjera brenda kushteve thelbésore t& kontratés s& punés.
Duhet té jeté i kontaktueshém t& paktén 3 (tre) or& pérpara orarit t& fillimit t& shfagjes dhe/ose

provés gjenerale.

Neni 47
Punétor skene
Punétori i skenés, né varési © punes qul ndgik.Ohe.t’sll((a pérgjegjésing pér permbushjen e
objektivave té pércaktuara nga Drejtf)rlg © }ffn .s.lo-x;ln ?mll: per realizimin e produksioneve
& operave, baleteve dhe shfagjeve = nb rg . Zg? ‘};1 en ne"skerlx.en e TKOBAP-s¢.
Punétori i ;kenés ka pérgjegjésine ne . a}:némdos'f unl:/e' qte ? 1dhur me teknikat e montimit,
lévizjet mekanike 1€ grOPES Sg Srll‘;’:iin ¥ vendosjen e kuintave, shtangetave dhe ¢do gjéje qé
: < rmitt . nunés { .

et me mbare"v af(tiené:g:gjésiné pér dhénien e ndihmés ndaj punétoréve t& tjers né ményré
Pungtori i Skencs pbushja e aktivitetit (¢ pérditshém & Drejtorisg, realizmi cilésor i punés
qé t& sigurohet permu.mi | drejté i kohés s€ punés.

o o Shfr eZl sy s "
\r:iskene s 4 eshi «gkénderbej”, Tirané www.tkob.gov.al
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Punétori 1 Skenés ka pérgjegjésing
qé t€ sigurohet pérmbushja e akt;
skené dhe shfryt&zimi i drejts i kohés s& punas

Me urdhér t€ Drejtorit t& Drejtorisa sé Produksi;)nit Skenik dhe pér nevoja té institucionit kryen
edhe detyra t€ tjera brenda kushteve thelbésore t& parashikuara né kontratén € puncs.

Duhet t€ jet€ i kontaktueshem 1z paktén 3 (tre) ore pérpara orarit t& fillimit t&€ shfagjes dhe/ose
provés gjenerale.

Pér dhénien e ndihmés ndaj punétoréve t& _tj eré né ményrs
Vitetit t¢ pérditshém té Drejtorisé, realizimi cil€sor i punés ng

Neni 48
e Punétor Shérbimi
Punétori i Shérbimit merr DEISIper t€ respektojé orarin dhe planin e punés t& vén& nga
TKOBAP-jg dhe té sektorit t& tij né ményre t& posacme.
Ka dg‘tynrmn Q€ t€ pérgéndrohet n& kryerjen e punés t& shérbimit t& pastrimit né funksion t&
shfagjeve dhe aktiviteteve t& ndryshme & Institucionit duke u koordinuar dhe bashképunuar
me punonjésit e tjeré.

Ka Fietyrimin t€ mbajé pastér ambientet dhe 1& zgjidhé probleme sa i pérket kushteve higjeno-
sanitare t€ tyre.

Mban pérgjegjési materiale pér démtime qé i shkakton institucionit me veprimet e tij/saj. Masa
e démit t& shkaktuar pérllogaritet nga Drejtoria e Financés dhe Shérbimeve Mbéshtetése né
varési t€ démit t& shkaktuar.

Ka detyrimin t€ njoftojé zyrén e Burimeve Njerézore dhe Drejtoriné e Produksionit Skenik né
rast sémundje, gjithashtu punémarrési duhet t& dorézojé dhe azhomojé 1€ dhénat e adresés s¢
vendbanimit, numrin e telefonit, adresén e e-mail-it. numrin e telefonit (& njé personi tjetér
kontakti kur nuk éshté e disponueshme.

Duhet t€ jeté i kontaktueshém té paktén 3 (tre) oré pérpara orarit t& fillimit t& shfagjes dhe/ose
provés gjenerale.

Neni 49
Mjeshtér Rrobaqepés/ Ndihmés Mjeshtér Rrobaqepés
Mjeshtri Rrobagepés ka pérgjegjésiné pér pércalv.&limin ¢ objektivave dhe planifikimin e
veprimtarisé sé repartit t& rrobagepsis¢ duke organizuar dhe koordinuar proceset e punés me
shfagjet. L . e
Mjeshtri Rrobagepés ka pérgjegjésiné per dfCJtlmln dhe Organizimin e punés né repart, duke
bashkérenduar punén me struktu.rat_e‘pe{a ﬁngnqare-admxmstratwe.
Mjeshtri Rrobagepés ka pérgjegjésiné per ndJ"ekJen.e proceseve l?' punés t€ produksioneve té
shfagjeve qé ngjiten né sken€n € TKOBAP-se dhe. jo vetem‘,_ gatc S€Zonit artistic né té gjitha
fazat duke marré pjesé né takime me ekipet e autoréve dhe pérgjegjésit e sektoréve té& teknikés
;?[jz;g? f{fots):qepés i kérkohet g€ t€ zgjidhé proble'r.x.]e prof'esionale' q¢ kané rendési pér
sbatimin e kalendarit artistik sa i pérket kostumografisé; koordinon drejtépérdrejté dhe ndjek

.y o istike.
zbatimin e aktiviteteve artis o o o
Pérgjegjésing pér raportimin € Drejtori i Produksionit Skenik lidhur me rezultatet e punés si

ikat e hasura. . Sa e .
Cli/%eef}fg'?lle{rrl:)a{:;iipés ka pérgjegjesine € z bertthlt e skl.cle(lve t€ operave C'ihe baleteve klasike
i dhe vizatimeve gjithashtu dhe Perel edg] eflneailjpresmr.l. ostumeve skenike, etj.

Mjeshtri Rrobagepés 1 kérkohet 1€ perdore ni -'n?tkqepese P mffsmnale dhe mjetet e tjera t¢
punés té cilat kané t& bgjné me reallzimin ¢ plote t& kostumeve ¢ karaktereve & ndryshme.

Adresa: Sheshi «Skénderbej”, Tirang www.tkob.gov.al -
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Mjeshtri Rrobaqepés ka detyrimin e zbatimjt me pérpikméri t& skicave té operave ¢ baleteve
t¢ shfagjeve t€ lidhura ngushté me profilip ¢ punés.

Me urdhér t€ Drejtorit t& Pérgjithshém dhe pér nevoja té institucionit kryen edhe detyra t€ tjera
brenda kushteve thelbésore t& kontrates ss punés

Duhet t€ jeté 1 kontaktuesh&m te paktén 3 (tre) oré pérpara orarit t€ fillimit té shfagjes dhe/ose
provés gjenerale.

. ) Neni 50
Mjeshtér Képucar/Ndihmés Mjeshtér Képucar

. Mjeshtri Képucar ka pérgjegjésing pér pércaktimin e objektivave dhe planifikimin ¢

veprimtarisé s€ repartit t¢ képucarisé duke organizuar dhe koordinuar proceset € punés me
shfagjet.

Mjeshtri Képucar ka pérgjegjésing pér drejtimin dhe organizmin e punés né repart, duke
bashkérenduar punén me strukturat e tjera financiare-administrative.

Mjeshtri Képucar ka pérgjegjésing pér ndjekjen e proceseve t& punés t& produksioneve té
shfagjeve g€ ngjiten né skenén e TKOBAP-s& dhe jo vetém, gjaté sezonit artistik né t& gjitha
fazat duke marr€ pjesé né takime me ekipet e autoréve dhe pérgjegjésit e sektoréve 1€ teknikés
s¢ TKOBAP-sé.

Mjeshtri Képucar i kérkohet g& t& zgjidhé probleme profesionale q& kan& réndési pér zbatimin
¢ kalendarit artistik sa i p&rket kostumgrafisg; koordinon drejtpérdrejté dhe ndjek zbatimin e
akttiviteteve artistike.

Pérgjegjésiné pér raportimin tek Drejtori i Produksionit lidhur me rezultatet e punés si dhe
problematikat e hasura.

Mjeshtri Képucar ka pérgjegjésing e zbérthimit t& skicave t&€ operave dhe baleteve klasike si
dhe vizatimeve gjithashtu dhe pérgjegjésiné ai prestart i képucéve, papuceve skenike, atj.
Mjeshtrit Képucar i kérkohet t& pérdoré makinat gepése profesionale dhe mjetet e tjera t&€ punés
t& cilat kané t& b&jné me realizimin e ploté t& k&€pucéve t& karaktereve t€ ndryshme.

Mjeshtri Képucar ka detyrimin e zbatimit me pérpikméri t& skicave t€ operave e baleteve té
shfagjeve t& lidhura ngushté me profilin e punés.

Me urdhér t& drejtorit t& Pérgjithshém dhe pér nevoja t€ institucionit kryen edhe detyra té tjera
brenda kushteve thelbésore t& kontratés s€ punés.

Duhet t& jeté i kontaktueshém t& paktén 3 (tre) oré pérpara orarit t& fillimit t& shfagjes dhe/ose
provés gjenerale.

Neni 51
Mjeshtér Ndri¢imi/ Ndihmés Mjeshtér Ndrigimi

. Mjeshtri i ndrigimit ka pérgjegiésin® pér pérmbushjen e objektivave sipas udhézimeve t&

pérgjithshme dhe t€ vecanta t€ Drejtcirit:cé Drc.ejt.or%sé s€ Produksionit Skenik duke ndjekur dhe
koordinuar proceset € punés n'e: sk.e.:'n_e ;Ber fldfcll@r.n_ln-- o

Mjeshtri i Ndrigimit ka pérgjegiesin® p=t hreJ_t_lmn? dhe organizimin e punés t& ndihmés
mjeshtrave t& ndrigimit si dhe t&€ kryej te hg] 1{) a pergatifjet e nevojshme pér punén e tij si njohés
dhe pérdorues i miré i pajisjeve te cilat s érd_eJI?e pér ndrigim. o

Mjeshtri i ndrigimit ka pérg]eg]eflnﬁfpef e e..Jel.]he proncels(ev? t€ punés lidhur me ndricimin
pér realizimin € produksioneve t¢ shfagjeve q€ vihen n€ skenén e TKOBAP-s¢ gjate sezonit
artistik. T ol D _

. = R egiésiné pér raportimin te Drejtori i Produksionit Skenik li

xiefglztilltla;(::c;;gésk:i Eireglpr%]blematikat & liasitaicialk maniis onit Skenik lidhur

Adresa: Sheshi «Gkénderbej”, Tirané \vw;v.tlgbl;.gov,al
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. Merr masat e duhura Per

Mjeshtri i ndricimit merr pérsipér kyr Paragitet e nevojshme t& kryejé edhe b € puncle
mirémbajties elektrike dhe elekironi: Pér nevojat ¢ TKOBAP-sé, gjithashtu t& punojé me
ndri¢imin, mirémbajtjen dhe efektet skenike.

Té krijojé dhe menaxhojé pultin Q€ Eshté thelbésor pér ndértimin skenik, i cili o 15 malizciuce
nga t€ gjitha elementét skenike fiziké dhe virtuals pér t& ndértuar t€ githe fotgrafin® ¢ imazhit
té plot€ t€ numrave artistikg na njé€ vepér.

Té pércaktojé s& bashlay me regjisorin ¢ veprés artistike njé skemé ndrigimi té cilén mé pas e

zbaton me puntorét e skenés dhe j monton né shtangeta dhe i regjistron né pultin e
komandimit.

Me urdhér t& Dr.ejtorit t€ Pérgjithshem dhe pér nevoja t& institucionit, mjeshtri i ndri¢imit kryen
edhe detyra t€ tjera brenda

kushteve thelbésore t& kontratés sé punés.

Neni 52

o Specialist PMNZSH
Spec1a11sjc1_PMNZSH mban pérgjegjési pér ¢do masé t& natyrés parandaluese apo ndérveprimi
pér mbrojtjen nga zjarri t& objekteve né administrim t¢ TKOBAP-sé.
Mirémban né gjendje gadishmérie mjetet dhe makinerité e mbrojtjes kundér zjarrit dhe
shpétimit.
Ka pérgjegjési pér sinjalistikén e ambienteve né& raste zjarri.
Trajnon punonjésit, veganérisht sektorét teknik dhe ato t& skenés me masat mbrojtése ndaj
zjarrit dhe kontrollon & gjitha ambientet e punés pér pércaktimin e masave parandaluese dhe
siguring e tyre nga zjarri.
Garanton né ¢do kohé rrugékalimet né rast zjarri pér mbrojtjen e punonjésve, artistéve dhe
publikut.
Informon né drejtori, né ményré té€ herépashershme pér situatén dhe masat e marra pér
parandalimin e zjarrit né ambientet e punés né institucion si dhe evidenton né ¢cdo rast
problemet dhe sugjeron konkretisht ndérhyrjet e nevojshme pér sistemin e mbrotjes nga zjarri
t€ institucionit.

Neni 53
Specialist Fizioterapist
Kryen detyra qé kérkojné njohuri t& thella profesionale né fushén né t& cilén ka pranuar té
punésohet si mjek fizioterapist. ) amiean e bvee g gma o
Nisur nga detyrat e pozicionit t& punés, specialisti i k.e':tu" niveli identifikon mundésité pér
pérmirésimin e métejshém t& proc.e'durave <_i.uke i sjellé né vémendje stafit népérmjet kujtesave
pér masat qé duhen marré pér ruajtjen e shéndetit.

. Para zhvillimit té shfagjeve t€ kalendarit artistik &€shté i pranisheém pér t& dhéné ndihmeén

. se se . 1 llrne.
mjekésore né rast sé éshté € nevojs o ) o
Sijpfsefgé planifikimi t& caktuar kryen Sherblmlfl = lelOtera'plse PEr rastet € menaxhueshme si
dhe késhillon artistét baleriné per domosidos};,m?;me e nxehjes s& muskujve para provave duke

. imet e tjera fizike.
érheqjet dhe kontraktmet © Jera bze. ,
;ﬂtrgnftitli:?heas ura gjaté ushtrimeve si 'c'erl'l-faqje muskulare etj,
fizioterapistit sipas njé Pmmk()l.11 = du.hur s kes? t S o
P& - pté cilat kérkojné shérbime fizioterapie mé &€ specializuar i késhillon
€r raste

it jekésore.
PRI A é gndres mJ e e . a " ]
marré shérbim pranc q identifikimin e nevojave pér bazé materiale pé€r shérbimin e

do t& trajtohen nga ana e

punonjésit pér té

fizioterapisé.

A dresa: Sheshi “Skénderbej”, Tirang Www.tkob.gov.al
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10. Drejtori Artistik 1 propozon

. Eshté pérgjegjés pér vendosjen, siste

Gjaté vizitave mjekésore té ﬁzioterapisé mban kartela pér punonjésit duke shénuar t€ dhénat e
nevojshme né t€ cilat shprehin ecuring e shandetit & punonjésve.

Dubhet t& jet€ i kontaktueshém t& paktsr 3 (tre) oré pérpara orarit té fillimit t& shfagjes dhe/ose
provés gjenerale. .

Neni 54
Magazinier ' )
o mimin dhe administrimin e gjithé materialeve g€ ndahen
né magazine.

Bén inventarizimin e materialeve, dokumenton ¢do lévizje né magaziné (hyrje ose dalje), si
dhe transfe.ror} materiale t& institucionit sipas njé kérkese t& aprovuar.
Esht€ pérgjegjés pér rregullsing dhe ligjshméring e plotésimit t& t& gjithé dokumentacionit t&
hyrjes (martjes né dorézim) apo daljes (dorézimit) t& materialeve, si fletéhyrje, fletédalje,
procesverbale, etj.

Plotéson ditarin e magazings pér cdo lévizje, hyrje-dalje dhe dokumentat dhe kartelat
pérkatése.

Mban inventarin e gjendjes s& mallit né magazing.

Kryen edhe detyra t& tjera t&€ ngarkuara nga eprori direkt apo Drejtori i Pérgjithshém né
pérputhje me vendin e punés.

V. DREJTORIA ARTISTIKE E ANSAMBLIT TE KENGEVE
DHE VALLEVE POPULLORE

Neni 55
Drejtori Artistik i AKVP-sé
Drejtori Artistik i AKVP-sé né pérputhje me platfc.)rmér.l drejt}le§e t€ Drejtorit t& Pérgjithshém
propozon platformén artistike t& zhvillimit té_vegnr{ltar“lsé. -amst.l.ke té AP
Drejtori Artistik i AKVP-s€ i propozon I?rejtor_1t t& Pérgjithshém objektivat e performancés
artistike t& AP pérgjaté vitit artistik, né pérputhje me objektivat e drejtorit t& pérgjithshém si
dhe ai &shté pérgjegjés per zbatimin e tyre.

. Drejtori Artistik i AKVP-sé i propozon Drejtorit t& Pérgjithshém kalendarin vietor artistik &

AP.

Drejtori Artistik 1 AKVP-sé drejton dhe organizon punén e stafeve artistike pér implementimin

it artistik. e 8 o e
;:)lsglgﬁﬁiﬁk i AKVP-sé n€ bashképunim me pergjegjésit ¢ sektoreve planifikon planin e
provave. _
Drejtori Artistik fir?j!to
Mban pérgjegjési per p’ve o
. i 0S1 . e © e . i .
g Diejt'oisr:i;it}illf E:;Ocion me partneré vendas dhe t€ huaj pér organizimin e turneve brenda
rejtori :
cIi)he JaShtZ I:ergllitl 5ropozon Drejtorit t& Pérgjithshém projekte bashképunimi me subjekte apo
rejtori 1S

. e :ashté vendit. - _
individé artisté brenda dhe Drejtorit t€ Pérgjithshém thirrje pér aplikim pér projekte

n provat muzikore t&€ AKVP-sé.

grmbushjen n® koh dhe e cilési t&€ detyrave né zbatim t& objektivave
itullarit t& Institucionit apo t& Ministrisé.

alternative té artit folklorik -

dr 7 ShGShl “Ske‘ndcrbej”, Tirané WWW~tk0b.gov.a1
Adresa
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. Drejtori Artistik i AKVP-gg pl
. Drejtori Artistik i AKVP-gg pl
. Drejtori Artistik i AKVP-gg P
. Drejtori artistik i AKVP-gg

16. Drejtori Artistik i AKVP-

. 17. Drejtori Artistik i AKVP-s& ident

Drejtori Artistik i AKVP-sé i
angazhimit t€ talenteve té reja
me UA , duke i specifikuar an

Propozon Drejtorit t& Pérgjithshém platformén e ti] vjetorg té
PJESE ¢ projektit Studio OPERA & AKVP dhe bashkepunimit
gazhimet cté rinij né kalendaret artistike. -
VORI bl anifikon dhe organizon me miratimin ¢ Drejtorit t€ Pérgjithshém
monitorimin e nivelit artistik t& trupave gg aj drejton sipas njé planifikimi vjetor.

. > ) anifikon dhe organizon ¢do shfagje me stafet artistike gé ai
drejton dhe bén raport 1 vjegar,
porton ¢do javé te Drejtori i Pérgjithshém apo té deleguarit te
dhe detyrat e tjera t& ngarkuara nga institucioni.
planifikon dhe drejton me aprovimin e Drejtorit t€ Pérgjithshém
€r vendet vakante t& punés apo rolet e sezonit artistik.

s€ 1 kérkohet t& zgjidh& probleme profesionale qé kané réndési pér
me drejtoring qg pérfaqéson, koordinon drejtépérdrejté dhe ndjek

tij. mbi veprimtaring artistike
procesin e audicioneve p

institucionin té lidhura
zbatimin e aktiviteteve.

ifikon nevojat pér zhvillimin e politikave artistike t& AP
dhe bén rekomandime brenda funksionit t& tij, rekomandon ndryshime né rregulloren e
institucionit pér pé&rmirésimin e métejshém t& aktivitetit artistik .

Drejtori Artistik i AKVP-s& udhézon stafin né pérmbushjen e aktivitetit t& pérditshém té
drejtoris€ dhe siguron gé& kjo veprimtari t& jeté né pérputhje me legjislacionin, politikat e
institucionale dhe standartet pérkatése.

Drejtori Artistik i AKVP-sé pérfaqéson institucionin né takime pune, konferenca, pércakton
nevojat pér trajnim t€ stafit q& ka né varési.

Drejtori Artistik i AKVP-sé zgjidh probleme t& ndryshme t& fushés sé institucionit qé€ ndikojné
né arritjet e objektivave t& drejtorisé.

Vendim marrja &shté konstante, né pérputhje me aktivitetin e drejtorisé.

Me urdhér t€ Drejtorit t& Pérgjithshém kryen detyra/puné té tjera.

Neni 56
Mjeshtri i Valleve/Korepetitor

Roli i Mjeshtrit té Valleve

) O

(ORI

(ST &N

Mjeshtri i Valleve éshté pérgjegjés pér ngba.révajtjen € punés s€ pérditshme, duke mbikéqyrur
provat dhe pérgatitjen e trupés per Shfane: ) . ..

Ai/ajo vendos valltarét né pozicione dhe siguron sinkronizimin artistik t& grupit.

Al/ajo &shté pérgjegjés pér krijimin e koreograﬁye té reja, risistemimin e koreografive aktuale
dhe rifreskimin e repertorit, duke siguruar ruajtjen dhe pérmirésimin e memories artistike té
grupit. .

Kryen klasén e méngjesit. _ o . o

Pé;gj egjési kryesor I%Jér udhéhegjen e grupit té valleve, pérgatitjen artistike dhe menaxhimin e
provave dhe shfagjeve.

- Koreografi i Nderit (Koreografi i Fruar): Koreograf i angazhuar pér projekte specifike ose

Periudha té caktuara, i cili kontribuon
~ Solistét: Valltarét mé té dalluar p
PEr njé periudhé té caktuar, té€ pe

\‘V./”’:;g@;t;ej". Tirané

me krijime t€ reja dhe késhillon artistikisht trupén.

¢r performancén e tyre artistike q& marrin pjesé né role kryesore
rzgjedhur pérmes audicioneve vjetore.

: waw.itliob. .al
Adresa: Sheshi s
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Neni 57
) . . Valitar
1. Té marr€ pjesé€ aktive né pérgatitjen dh s . : € t€ gjitha detyray
t& kércimit solo, lidhur me Programi © ceuring e shfaqjes, krahas kryrjes s€ t€ gj tyrave

v . I S .. ofamin e Ansamblit Popullor
2. Té marré PJ€SE, sipas Nevojés, ng shfagjet ¢ Ansamblit Popullor si Solist 1 Paré, pjesg e
real.IZlmlt té Programit t& organizyqay nga Ansambli Popullor
T_e m.terpretoﬁe role kryesore, Por sipas Nevojés s& Ansamblit Popullor, t€ interpretojé edhe ng
t€ i angazhuar,

()

nj€ nivel mé poshté se aj ku &sh

Klasifikimi i Valltaréye

- Solistét jané té pérzgjedhyy Pérmes audicioneve vjetore, ku vierésohet performanca artistike,
teknika, dhe pérkushtimi giaté vitit. Ata janeé 1 angazhuar né role kryesore, por mund té marrin
pjesé edhe né formacione kolektive.

- Valltari iKategorisé'j s€ Paré: Valltaret me peérvojé dhe afiési té konsoliduara qé marrin pjesé né
rolet kryesore té koreografive dhe mbéshtesin solistét.

- Valltari i Kaz‘egoriq‘gé sé Dyté: Valltarét e rinj qé jané né zhvillim dhe Jjané pjesé e pjeséve
mbéshtetése 1é formacioneve dhe koreografive.

Pérgjegjésité e Koreografit té Nderit (Koreografi i Fiuar)

- Koreografi i Nderit &éshté pérgjegjés pér krijimin e koreografive té reja per projekte specifike dhe
mund t€ késhillojé artistikisht trupén gjaté udhétimeve dhe turneve t& ansamblit.

- Ky rol &shté pérkohshém, dhe mund t& plotésohet nga artisté t& njohur ose ish-valltaré t&
ansamblit.

Neni 58
Orkestrant i Kategqrisé s§ Paré dhe 'KategOf:is'e'"sé Dyté
I. Orkestranti merr pérsipér t'e'._reSPektOJe orarin dhe planin e punés t& véng nga TKOBAP-ja dhe
t€ sektorit t& tij n& ményré € posagme. o 3
Orkestranti dthet t& marré ﬁjf esé né t& gjitha provat né studio dhe n& skens dhe t& angazhohet
10zi & pérgatitjen e shfagjeve. L
z;-r}l((;irs:;t?ed ﬁiefi ” Jmarré pjesé kur kjo 1 kérko%let nga mst_ltucmm n€ kuadér te projektit t&
edukimit pérmes artit pér rolin e kulturés §1he artit ne vegantl né€ procesin e edukimit qé€ do t&
zhsmgﬁef né shkolla, auditore etj, sipas njé plani t& pérgatitur nga Ministria Pérgjegjése dhe
) TKOBAP-'-]aauhct t& marré pjesé né & g]ltha sl.lfaqje’f e reperForit € TKOBAP-sé ose né
. Orke§tranc';1he bashképroduksione pavarésisht faktit se k&to shfaqje kang pagesa pé&r shpérblim
premiera
ose jo. . ér provat né studio dhe né skené sipas orarit t& g ak g
. & paragitet per pr S . ; : € pércaktuar nga
Or}festrantl' dghetc;;rllzz;ég pér shfagje artlstl.duhet 1€ paraqgitet n€ institucion sipas orarit té
drejtori aI'EISUk Il srkatés, por gjithmoné€ jo mé& voné se 1 (pjé) oré nga orari i fillimit t&
afishuar né ver?dtlg ipkontaktueShém t€ paktén 3 tre oré para orarit t& fillimit & shfagjes dhe/ose
shfagjes dhe t€ jeté

provés gjenerale.

ro

(F5)

(4]

peren Sheshi ““Skénderbej”, Tirang www.tkob.gov.al
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6. Orkestranti merr pésipér té jeté i ako
si dhe 5 minuta pérpara fillimit tg pr

7. Orkestranti duhet té respektojé dis
drejtuesi i shfagjes.

8. Orkestranti ka detyrimin t& ZOtErojé t& gjithé repertorin orkestral t& Ansamblit Popullor dhe t&

jeté 1 gatshém pér ¢do shfagje me materiale solistike t& punuara dhe pércaktuara paraprakisht
me pérgjegjésin e sektorit.

ovave orkestrale. s ~il8sing e kérk
iplinén artistike dhe skenike né cilésin€ € Ke€rkuar nga

Neni 59
Vlerésimi i performancés
R Pér administratén :
Vlerésimi i performancés &shts procesi vijetor i verifikimit té realizimit t€ pérgjithshém t&
objektivave, si edhe i aftésive apo dobésive t& punonjésit né kryerjen e detyrave, si dhe
process 1 identifikimit t& nevojave pér trajnime, por edhe i motivimit t& punonjésve né pune.
Vlerésimi i rezultateve né pung &shte njé proces qé pérséritet ¢do vit, procesi i vleré€simit do
t€ kryhet n€ periudhén 3/ tetor- 15 nentor

NEé varési té strukturés organizative, vlerésimi do t& béhet nga eprori 1 drejtépérdre;jté ose nga
titullari 1 institucionit.

Formulari i vierésimit té performancés giendet bashkélidhur rregullores né formén e aneksit.

[G]

(U'S]

Neni 60
Vlerésimi i performancés
Pér trupén artistike
N& ményré periodike, brenda afatit t& kontratés, artistét vlerésohen népérmjet njé sistemi pik&zimi
pas nj€ procesi vlerésimi t&€ performancés profesionale dhe asaj brenda trupés artistike t& cilés i
pérket. Kushtet dhe metodologjia e zhvillimit t€ procesit t& vler&simit pércaktohen qartésisht né
kéte rregullore.
Pérkatésisht: Vierésimi do té béhet periodik, pér shkak té angazhimeve té artistéve né realizimin e
shfagjeve sipas kalendarit artistik preferohet muaji korrik pér shkak té impenjimeve me 1é pakta
qé kané artisteét. e _
Vlerésimi i performancés pér drejtuésit a.rtls_tlke dg té be:h.e.t me votim t€ fshehté nga trupa artistike
e me pas do t& béhet vlerésimi dhe miratimi nga titullari i institucionit.

KREUIV -
PROCEDIMI DISIPLINOR DHE DOREZIMI I DETYRES

Neni 61
Disiplina dhe procedimi disiplinor

T : itullari pér thyerjen e disiplings né& pung dp —_—
] linore jepen nga t1 ) h 1€ p ) & fregtllave 18
| I\fisat i’lispdile 0 Vg 08 o e fqj i punomy€sit, i cili bie ;desh me
;;r:Ssl’likimet e kesaj rreguIIOreje, kontratés individuale t& punés, sj dhe akteve ligiore dhe

nénligjore né fuqi.
2. Shkeljet disiplinore
a) Shkelje t& lehta;

je té rénda; ——
®) Shieehe Adresa: Sheshi «gkénderbej”, Tirané www.tkob.gov.al

klasifikohen né:
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Punédhénésit gjaté kryerjes S

3. Konsiderohen shkelje t& lehta:
a) moszbatimi i orarit t& punés
b) mungesa e pajustifikuar e

njé dite ng puné
¢) moszbatimi i urdhrave g

he instruksioneve t& dhéna nga eprori direkt

4. Konsiderohen shkelje t& rénda-

a) moszbatim i Perséritur i orarit t€ punés
b) mungesat e pérséritura t€ pajustifikuara ng puné deri né dy dité
c) shkeljet nga puné€marrési ts
¢) moskryerja e detyrgs q€ ka
d) rasti provuar i pandershmg
Per pérvetésim pasurie t& j
pajisjeve
5. NE varési té klasifikimit t& shkelj
a. P€r shkelje té lehta: késhillim,
pér dy ditg.

b. Pér shkelje té rénda: vérejtje me shkrim, né raste t& marrjes sé& dy vérejtjeve mé shkrim
brenda 6-muajve, pushim t& menjéhershém nga puna.

kontratés s& punés

pasoja ‘ _
ris€ s& punémarrésit q& ka t& b&jé me mashtrime me pasoja
nstitucionit me démtime té qéllimshme t& makinerive dhe

€s s€ disiplinés, pércaktohet masa disiplinore.
vérejtje me shkrim, deri né pezullim nga puna dhe paga

Neni 62
Dorézimi i detyrés

Punonjési q& largohet nga detyra duhet té_béjé té. gjitha vepri'm.et ¢ duhurapér dorézimin e
detyrés, né ményré korrekte dhe né pérput!'gg me etlk?'n_né admmlstra-té‘. _
Punonjési duhet t’i b&jé pasardhésit dorézurur%_ e plot& t& d"okumentacmmt, t&
mjeteve t&€ punés né inventar ose -né parfmndes1 eprorit t& dr
fetér, t€ cilit eprori ia delegon k&té detyre. o L
Dorézimi i detyrés, dokumentacionit, pajisjene dh?_l mjeteve t€ punés né inventar, béhet.brend.a
5 ditéve nga hyrja n€ fuqgi e ven@mnt té 11r11mt N& raste t& vecanta dhe me Urdhér té titullarit
ky afat mund t& zgjatet edhe deri me_S qyce te. _tjfera. . -
Mosdorézimi i detyrés, dokumentacionit, pajisjeve dhe mjeteve t¢ tj
brenda afateve té p'e'rcakt_ua'ra né pikén 3, t€ kétij neni pérbén shke
ngarkon me pérgjegjési civile th_'PZnal_,e'. in & detyrés o ) o
Deri né pérmbushjen e detyrimit per dorezimin YIES, punonyési nuk mund t& marré librezen
€ punés.

pajisjeve dhe t&
ejtépérdre;jté apo njé punonjési

era t€ punés né inventar,
lje té& rénde displinore dhe

KREU V
ORARI ZYRTAR, ADMINISTRIMI I MJETEVE DHE PAJISIEVE

Neni 63
Detyrimet e punédhénésit
ar njéséré detyrimesh ligjore q& duhet

5 . N iku
Kodi i punés ka parashik ¢ mardhénieve t€ punés. Mé& poshte jang

t€jeng né vémendje té
paraqitur n& ményré té

P€rmbledhur disa ngadetyrimet.

e Sheshi “Skénderbej”, Tirané www.tkob.gov.al
r .
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Mbrojtja e personalitetit; pungdhengs; €shté i detyruar térespektojé dhe t&€ mbroj€ né raportet e

punés personalitetin epunemarrésit, aj dyhet g parandalojé ¢do géndrim g€ cenondinjitetin e

punémarrésit Si_ dhe ¢do veprim Q€ pérbén shqetésimseksual karshi punémarrésit dhe nuk lejon
kryerjen € veprimeveté tilla Nga punémarrésit e tjers.

Kofidencialiteti; punédhénési, gjaté marrédhénieve t& punés, nukduhet té mbledhé informaty

lidhur mepunémarrésit, pérveg:rasteVe, kur kéto informata lidhen me aftésité profesionale
tEpunémarrésve ose jangte nevojshme pér zbatimin e kontratés. Punédhénési nuk ka té drejté t'u
japé t& tretéve informacionepérpunémarrésit e tij me pérjashtim té rasteve kur njé gjé e
tillekérkohet nga institucionet kompetente ligjore(si gjykata, prokurori,zyra e pé&rmbarimit et]
ose me pélqimin e punémarrésit

Kontrolli i sendeve vetjake; Punémarrési dhe sendet e tij vetjakenuk béhen objekt i kontrollit,
mepérjashtim & rasteve kur duhetté mbrohet pasuria e punédhénésit, punémarrésve té
personitjuridik osepersonave t& trets nga njé€ cenim i paligjshém. Kontrolli duhet t& kryhet gjaté
kohés s€ punés ngapunédhénssiose nj€ person i caktuar prej tij. Personi qé kontrollon dhepersoni
q€ kontrollohet duhet t&jens t& sz nj&jtés gjini. Kontrollikryhet brenda territorit t& ambientit t&
ushtrimit t& punés, néprani t& njépunémarrési tjetér, t& pranuar nga punémarrési qgé€kontrollohet.

Punédhénési &shté i detyruar ts respektojé, bazuar né dispozitat eKodit t& punés, kushtet e
meposhtme lidhur me vendin e punés.

Neni 64
Orari i punés dhe qéndrimi ndaj kohés s& punés

I, Orari zyrtar i punés sé¢ Administratés s¢ TKOBAP &shté 9.00 — 16.30, nga e héna né t& enjte
dhe 9:00 — 14:00 ditén e premte, pér punonjésit e administratés, kjo si pasoj€ e daljes né puné
t€ punonjésve si gjaté shfagjeve jashté orarit zyrtar apo ditét e pushimeve zyrtare.

2. NE bazg t& kalendarit t& shfagjeve ¢do artist duhet t& respektoje programin e nxjerré nga
Drejtoria pérkatése dhe orari do t& jeté variabélAné pérputhje me shfagjet qé€ do t& vihen né
skeng.

3. Cdo punonjés i TKOBAP-s& duhet' t& pajiset nga Sf:lftgri i S.hér.bimeve Mbéshtetése, me
kartén elektronike té& hyrjes né instltucmr.l. Hyrja, 1&vizjet e justifikuara dhe dalja nga
institucioni e ¢do népunési apo punonjési t& TKOBAP 'ﬁé_ bé}}et nepérmjet verifikimit t&
kartés elektronike, prané pajisjes s& Vend?SLfF né }.l}_’.rje_.te institucionit.

4. Punonjési duhet t& njoftojn€ eprorin e dre_qtpegrdreﬁe_per ¢do dalje nga institucioni i TKOBAP-

sé. Daljet reflektohen né regjistrin e 1évizjeve q& hartohet Prané Sektorit t& shérbimeve

mbéshtetése. Specialisti 1 shérbimeve mbéshtetése kujdeset Pér disponimin e pérhershém t&

regjistrit. .

Reglisr dubet té pérmbaé keto rubrika:

- ii njésit, ) .
ir:ri;;;zgl Jdestinacioni dhe arsyeja e daljes;
-Firma B.P“n?né.wzve mbéshtetése kryen verifikimin e realizimit

S.p e01a11§t1 ! shgr . e pérditshém t€ hyrjes s&€ punonjésve ng or

si dhe bén verlﬁbmlns ecialisti i shérbimeve mbéshtetése rq

lg)]lthe hki;:)té pé?;;se pxl-)emtc' Raportimi duhet té pérmbajé emrat
eﬁﬂf j;n?;araqiwf b AT 2450
-Jané larguar nga insunfc,l

0. Gjaté kohés sé punés, n¢ 4

alkoolike dhe pirja € duhanit.

Procedurés s¢ sipércituar,
arin zyrtar t& punéds. Pér t&
porton  prané Drejtorit t&
€ punonjésve t& cilét:

oni pa shkaqe t€ arsyeshme.

mbientet ¢ brendshme ndalohet Kategorikisht konsumimi i pijeve

Sken(jz;ba Tirané

———

Www.tkob.gov.al

_
I Adresa: Sheshi
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P unonj.é's i.i administratés publike, munq t€ kryejé veprimtari mésimdhénieje pas miratimit nga
titullari 1 institucionit, por jo me shumé se 4 (Katér) oré né javé, & cilat kompensohen né org
pune, brenda javés, pas orarit Zyrtar té pungs

Punonjési 1 administratés Publike, qg angazﬁohel né mésimdhénicje, detyrohet t€ depozitoje
pran€ sektorit/specialistit t& by : instituci
arsimor ose vért&timin nga institye;

Veshja e punonjésve duhet ts jeté ng Pérputhje me etikén zyrtare t& qéndrimit n€ administratén
publike, kodit t& veshjes, sjelljes dhe komunikimit.

Neni 65
. R_regu_llat € pérdorimit té rrjetit dhe pajisjeve kompjuterike .
bastem.et 1.<01jr'1pj uterl.ke n€ pronés;j t& institucionit, duhet t& pérdoren vetém pér géllime pune.
Pérdorimi pér nevoja personale I postés elektronike apo fages zyrtare té institucionit &shté i
Kufizuar, duke garantuar pérpargsing ¢ pérdorimit pér qéllime pune.
Cilido pérdorues, kur konstatohet se Pér nj€ kohé t& gjaté pérdor kéto burime pér qéllime
personale, i ndérpritet mundésia e pérdorimit t& kétyre burimeve. N& kéto raste, eprori
pérgjegjés, propozon fillimin e procedurave pér masé administrative.
Posta elektronike Q€ dérgohet nga kéto sisteme duhet t€ konsiderohet si ¢do lloj tjetér
komunikimi. Kéto mjete komunikimj ne t&résiné e tyre pérfagésojné institucionin, ndaj duhet
t€ shkruhen sipas standarteve t& gjuhés shgipe.
Kompjuteri, laptop, programet, pajisjet periferike, USB-t&, kufjet apo ¢do lloj tjetér pajisjeje
kompjuterike q& i jepet nj& pérdoruesi nga institucioni, né pérfundim t& pé€rmbushjes sé& detyrés,
i kthehen institucionit, duke ruajtur komunikimet zyrtare.
Né& njé€ sistem kompjuterik do t& instalohen vetém ato programe qg i nevojiten pérdoruesit pér
kryerjen e detyrés. Lista e programeve, softéare, ose programet e lejuara pér instalim,
miratohen nga Drejtori i Pérgjithshém.

Neni 66
Posta Elektronike
Sistemi i postés elektronike duhet t& pérdoret vetém pér géllime pune.
Specialisti i ngarkuar, monitoron postén elel_ctrf)mke dhe pférdorirpin € internetit.
Nuk ka té drejté privatésie n€ krij irr.un, dérglm‘m apo maryj Sie nj€ e-mail.
N& pérputhje me kufizimet e sistemit dhe kuﬁzn{le\{.e t€ hapésirés, asnjé foto grafi, grafikeé, film
apo ndonjé skedar shtojcé né e-mail nuk duhet t& pérdoret.

Neni 67
Hyrja dhe vizitorét

Personeli i institucionit duhet t€ pajiset me fletéhyrje t& pérhirShme. -

Personat té cilét nuk jané personel 1 institucionit payisen me "Leje hyrje e perkohshme” ¢ cila
duhet t¢ pérmbajé shénimin “Vizitor”. 1I-<Joh <jehyricje, jepet kundrejt nje dokumenti
identifikimi i cili rikthehet kur quezqheg ¢je hyrja. Leje hyrja mbahet ng vend t& dukshém
gjaté kohés sé punés (vizités). K&to leje yrlj)e J°P e}? }?ga struktura e informacionit dhe pritjes,
duke marré mé paré pélgimin € Drejtorit t&€ Pérgjithshém.

Adresa: Sheshi “Skénderbe)”, Tiran& www.tkob gov.al
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. Ky informacion i kérk

. Neni 68 i e
Rregullat pér mirembajtjen dhe siguriné né ambientet e instituclonit

Pér siguring e institucionit pérgji gjet personi pérgjegiés dhe té gjithé punonjésit e institucionit,
Né mbarimin e pungs, Punonjésit kujdesen pér marrjen e masave DEr parandalimin e

démtimeve fizike, mbylljen € grilave, dritareve dhe mbylljen € pajisjeve elektrike dhe
elektronike. ’

Nuk duhet té pérdoren

P3jisje alternative ngrohjeje.

' : onit nuk lejohet t& flitet me z€ té larté. ) L
B1sed§t telefonike duhet tg jené vetém pér motive pune dhe nuk duhet t€ tejkalojné limitet
financiare 1€ péreaktuara. Tejkalimet finaciare q& evidentohen né té tilla raste, do t€ likujdohen
nga punonjési qé ka ng dorézim/pérgj egjési telefonin.

Punonjési 1 shérbimit kujdeset Per mirémbajtjen e zyrave dhe t& pajisjeve. Ai bén kontrolle n¢
zyrat, ambientet e brendshme, PEr &€ patur standarde pune t& geta dhe t& sigurta.

) KREU VI
SHERBIMI ME PUBLIKUN DHE KOMUNIKIMI ME MEDIAN

Neni 69
Qéllimi dhe funksioni i shérbimit me publikun
Qéllimi i Shérbimit me Publikun €shté t& rrisé transparencén e aktiviteteve t& Institucionit tek
qytetarét dhe t& p&rmir&sojé ofrimin e shérbimeve publike.
Funksioni kryesor &shté t& shpérndajé informacion mbi shérbimet dhe aktivitetet e institucionit;
t€ ndihmojé qytetarét né zgjidhjen e problemeve g€ kané lidhje me shérbimet; t& prano €,
regjistrojé dhe t’i pérgjigjet kérkesave dhe ankesave t& qytetaréve brenda afateve ligjore.

Neni 70

Komunikimi me median
Kontaktet me median, mbahen népérmjet titullarit apo punonjési i ngarkuar nga ai. Titullari
duhet t& késhillohet me késhilltarin pér shtyp t& Ministrit.
Punonjési qé& do t& flas€ pér njé c;éshtj:e t€ caktuar, duhet t& percaktohet nga titullari ose personi
i ngarkuar pér marrédhéniet me median. '
Kérkohet unifikim i géndrimit t€ institucionit lidhur me informacionin, pér kéte arsye, jo ¢do
kush nga institucioni mund t& dalé para medias, pasi ka risqe dhe rrjedhje t& informacionit, cka
démton institucionin. _ ) o _
Nuk rekomandohet pérgjigje € menj €heréshme Eld?_]_ 1ntere51t. t€ gazetarit pér nje céshtje té
caktuar, pér t’i 1én& kohé pérgatitjes me korrekt?se.:. té mformaqonit t& kérkuar.
Duhet korrektési né zbatimin e afateve kohore té 1éna pér dhénien e informacionjt,

Neni 71

Dhénia e informacionit né Ministriné e l?konomifé, Kulturgs dhe Inovacionit
Institucionet né varési t& Ministrit t€ Ek?no.r.m;;’ KI'.ulture_s dl}e I-I.lo.va(‘:lomt duhet t& informojné
periodikisht Ministrin ¢ Ekonomisé, Kulturés dhe oo oo né lidhje me veprimtaring e tyre,
né zbatim té dispozitave ligjore dh'e al;tgve R IR0 HO 4. .

ohet periodikisht institucioneve t& vargsj

& = e s€¢ edhe nga drejtorité
stem t€ dhénash q& pérditésohet njé

pérgjegjése té cilat mbajné nje si heré né muaj

Adresa: Sheshi “Skénderbej”, Tirang www.tkob.gov.al
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AKTET ADMINISTRATIVE, Hﬁf&?h ARKULLIMI DHE ARKIVIMI

Neni 72
Aktet administrative )
Titullarit, & ka karakter t¢ brendshém, g€ vendos rregulla
¢ rregullojé njé marrédhénie konkrete. Urdhéri del né baze
Urdhérit t&¢ Ministrit t¢ Ministrisé Pérgjegjése/Urdhérit 1

“Urdhéri”, éshté akti nénligjor j
siellje t€ pérgjithshme ose mung
dhe pér zbatim t& ligjit ose
Kryeministrit.

Urdhéri pérmban elementgt 1
a) Autoritetin apo organin q
b) Palét t€ cilat u drejtohen:
¢) Parashtrimin e fakteve;
¢) Bazén ligjore ku mbéshtetet:

d) Datén e hyrjes né fugi;
dh) Nénshkrimin e titullarit.

Modeli i njé urdhéri & titullarit, modeli i nj& shkrese, modeli i njé memo, modeli i kartelés

shoqé&ruese t& materialeve Q€ trajtohen nga strukturat pérkatése t& Institucionit, i nénshtrohen

standarteve t€ miratuara nga Institucioni epror dhe gjenden bashkélidhur késaj rregulloreje si
pjes€ integrale e saj, n& formén e anekseve.

domosdoshém si mé poshté:
€ e nxjerr aktin;

Neni 73
Hartimi i dokumenteve administrative té krijuara né institucion

Akti administrativ, pérpara se t&€ dérgohet pér firmé tek autoriteti administrativ duhet t& ndjeké
kété proceduré: '

1.

wo

Sipas rastit, Drejtori/Specialisti mé i larté né shkallé hierarkie pas marrjes s€ praktikés e
pércjell tek titullari. _ _ . ) ‘ N o
Pas nénshkrimit ose prononcimit té titullarit, shpérndahet sipas procedurave administrative t&
iﬁ:u:diﬁix:t);tw u béhet i ditur t& gjith€ individéve dhe strukturave t& cilat kang pérgjegjési
%eor kzlllari‘[elrr;il: zétl%(‘)rmén e urdhrave, direktivave, programet e punés,. raportet, relaf:ionet, duhet
t¢ formulohen me shkrim, né rastet e veganta kur ato jepen me g0J€ duhet t& evidentohen né
njé protokoll té veganté pér té marré trajtén € me akti administratiy. .
Dokumentet q&€ dalin nga institucioni, "adre.suar 1'ns‘51tu‘<‘:1oneve 1€ tjera, duhet t& kené né kry e
= um ss sé Republikés, poshté saj shkrimin “Republika e Shqipérisé”, nén kéts t&
ﬁgur_e n“e Stemip,, dhe poshté saj “Drejtori i Pérgjithshém™, apo emeértimi i strukturés
fl.l.ndlt ) TKOB sshtu shkresat e pérpiluara pér korrespondencé t& brendshme apo struktura té
Prrsatese. Po"kes & stemén e Republikés, poshté saj shkrimin “Republika e Shqipérisé”
yera fiu}?et“te keél AP” dhe emértimin e strukturés pérkatése, numrin e regjistrit 1
emértimi TKO hkurtimin e léndés adresén e korrespondentit, formulén “ns pérgjigje”, ose
kor:res_ppnde_r‘lces s gs” tekstin e dokumentit, funksionin, emrin mbiemrin € personit qé
“né ;/ﬂli;rln tz i?;kx:lisrl tin dhe nénshkrimin e tij. Vula, data dhe numri i protokollit vendosen pas
néns an do
firmosjes nga tit

Jlari. Ekzemplari i dokumentit q&¢ mbahet né sektorin e arkiv-protokollit,
uliark. srgjegjési i sektorit dhe drejtori i shérbimeve .

siglohet nga pérpiluest, P

Adres

2 Sheshi “Skénderbej”, Tirane www.tkob.gov.al
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a)
b)

d)

Dokumentet e brendshme kang tg gjithé elementét e dokumenteve qé dalin me pérjashtim t&
adresés s€ korrespondentit dhe tg formulés “ng pérgjigie” ose “né vijim t€ ‘shkresés”,
Dokumentet e brendshme kur j dérgohen njé organi tjetér shogérohen me mj€ shkrese
pércjellése. Ato i paragiten titullarit Pér firmé ose njohje vetém pasi jane protokolluar.

T¢ giitha shkresat q¢ hartohen nga strukturat ¢ TKOBAP-s¢, duhet t¢ kené kéto parametra:
Shkrimi “Times New Roman”, madhésia 12-

Hapésirat e shkresés nga t¢ dyja anst e shkresés éshté 2.5.cm ose 1 inch;

Koka e shkres§s shkruhet me gérma kapitale dhe bold;

Data dhe numri i protokollit, vendosen me njé distancé prej dy hapésirash nga koka e shkresés.
Data .vendoset né€ ané t& djathté ndérsa numr i protokollit né t& njéjtin rresht me datén, né€ anén
e majte.

Né munges€ t€ Drejtorit t& Pérgjithshém, aktet zyrtare mund t&é firmosen nga personat e

autori;uar me shkrim prej tij. N& kété rast n& aktin zyrtar vihet shénim: “né munges€ dhe me
porosi”.

Neni 74
Dokumentet administrative qé vijné né adresé t€ institucionit
Dokumentet hyrése regjistrohen ng regjistrin e korrespondencés nga punonjési i ngarkuar i
arkiv- Protokollit, i cili bén sh&nimin né to t& numrit t& protokollit dhe datés s€ marrjes.
Dokumentet i pércillen Titullarit menjéheré me kartelén shogéruese dhe sipas pérkatésisé
shpérndahen brenda 24 or&ve né strukturat qé ka lidhje me problematikén e tij, kundrejt firmés.
Kur n& dokumentet hyrése, Arkiv Protokolli konstaton mungesa, mbahet procesverbal dhe
njoftohet subjekti qé e ka dérguar.
Zarfet g€ i adresohen Drejtorit t€ Pérgjithshém“me shénimet personale” apo nj& kategori e
caktuar dokumentesh t& njé emértese t€ vecanté ¢ miratuar me shkrim i dorézohen atij t&
pahapura pérkundrejt firmés.
Shkresat dhe praktikat pércillen né njésin€ apo njésité q& do t’i trajtojné, s& bashku me Aneksin
X shoqérues té praktikés, modeli 1 s€ cilit €shté pjesé pérbérése e késaj rregulloreje.
Aneksi shogérues i praktikés p&rmban kéto elementé.: .
a) Dérguesin, ku specifikohet emértesa e ploté e institucionit prej nga vien materiali duke
shénuar numrin e protokollit dhe datén e daljes nga ky institucion.
b) Marrésin, ku specifikohet emértesa TKOBAP, duke shénuar numrin e protokollit dhe
datén e hyrjes né kété institucion. o
¢) Rubrikén “titulli i shkurtuar i dokumentit”, n& t& cilén pérshkruhet ng ményré té
pérmbledhur objekti 1mater1iht.” o _ o
d) Rubrikén “shénime sqaruese, ne te cﬂ.en“ sipas hierarkisé institucionale béhen shénime
té ndryshme lidhur me traJ_tlmm e Pra.l_<t1kes. L
e) Rubrikén “drejtoria/ sektc’).n/pe;s.on_l q€ ngarkohet”, 1€ &€ cilén pércaktohet emri mbiemri
i personit t& ngarku;r pér trajtimin e materialit si dhe data e da
‘torit t& Pérgjithshém. : :
A E;fg;(;:;] te“:fatfigi pérfundimit”, n& t& cilén trajtohen afatet brenda tg cilave duhet té

trajtoh en n?‘atearrlraéegé dorézim”, né€ t€ cilén evidentohet emri,
g) Rubnk = ;n ecialisti, dhe pér raste t€ veganta t€ personit direkt
Sherbtlr;liz\lliet Sc%ljuke specifikuar dhe datén kur materiali &shtg m
ate s .
;ll'rg’les I’lga ky 1 ﬁlndlt h 1 3 “d o o0 tet ey
kat né vijim, me shénimin “dorézuar per uajtim
h) Tre rul?rl,kat mri mbiemri i personit i cili ngarkohet pér tr
respektivisht # “Skénderbej”, Tirane

lies s& materialit nga

mbiemri i drejtorit t&
pergjegjés pér trajtimin
arr€ né€ dorézim, kundrejt

> N€ t&€ cilat evidentohet
aJtimin e materialit, sipas
www.tkob.gov.al
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shkallés sé& hierarkisé kundrej

shénimin “dorézuar eprorit p

kundrejt firmés sé& personit (&
- datén e dorézimit.

kuar datén nga dorézuesi. Ng
. mbiemri i eprorit porosits,
ke specifikuar dhe

t firmés dhe duke specifi
orosités”, evidentohet emr ek
ngarkuar me pérgatitjen e materialit du

i) Rubrikén né& vijim, me sh&nimin “dorézuar eprorit porosités”, né t€ cilén CVid.e r.1tohet dgtg
kur materiali i dor&zohet drejtorit t& shérbimeve/titullarit dhe emri, mbiemrl 1 personit i
cili kundrejt firmés dorézon materialin. tor

i) Rubrikén e fundit, ng t& ¢ilap evidentohet data kur materiali i nénshkruar nga Drejtorit té
Pérg-iithshém 1 dor&zohet specialistit t& ngarkuar t& Arkiv-Protokollit, kundrejt firmés s¢
késaj t& fundit dhe personit pérgjegjés sé arkiv protokollit i cili merr n€ dorézim
materialin.

5. Afatet sipas prioritetit t& shkresave jang:

a) Afati normal, nénkupton afatin 10 ditor, i llogaritur qé nga data e shpérndarjes nga
Drejtori i Pérgjithshém;

b) Afati5 ditor, &shté afat prioritar dhe nénkupton pérgjigjen q& nga data e shpérndarjes nga
Drejtori i Pérgjithshem.

c) Afati “urgjent”, nénkupton trajtimin e materialit brenda dités.

Neni 75
Siglimi i dokumenteve
¢ gjitha aktet administrative qe dalin nga TKOBAP né adresé t& institucioneve t& tjera duhet té
siglohet nga p&rpiluesi, pérgjegjési i sektorit/drejtori i shérbimeve dhe drejtori i pérgjithshém. N&
munges€ t& njérit prej funksionaréve materiali kalon pa firmén e tij né funksionarét e tjeré.

Neni 76
Arkivimi i dokumentacionit teknik
I. Arkivi funksionon si pjesé strukturore e institucionit, q& pérgjigjet pér administrimin e
dokumentetev t& krijuara apo t&€ ardhura né adresé.té ?KOBAP-sé.
2. Personi pérgjegjés pér menaxhimin e dokumentacionit administrativ kryen kéto detyra:
a) Administron dokumentet me réndési .Il}s:torlke kombétare
b) Administron dokumentet me afat ruajtjeje t& pé.rkohshme -
¢) Mikrofilmat apo fotokopjet e dokumenteve t& sjella nga jashté shtetit prej studiueve
& té subjekteve.
d) Zhé(rflrl};iosl;ron vulilt e insti’guc_ionit TKOBAP-SE. ) . N
¢) Kryhen veprime per pranimit, Svicerumin; Shp Srndarjen ?he__mSJ en e korrespondencés.
f) N& sekretari kontrollohet zbatimi i kérkesave q& duhet t pérmbushé dokume
dosjet dhe béhet emértimi i tyre sipas emertimeve né strukturén organizative.
g) Béhet pérpunimi tek.%lko-shkencor dhe ekspertiza e vlerés sg ruajtjes sé& dokumenteve
i- turé).
h) E)I?gc:;?;ﬁ];t S;:;l; pér shfryt.ézi.min.e dokumenteve pér plotésimin e kérke
népérmjet mjeteve t& informimit, et}Jl'f Szimit D :
i) Shérbimi i komunikimit dhe bl}? WiSamL per Sovolat strukturave tg
shtetérore dhe joshtetérore et), béhet me miratimin me shkrim te titullarit apo

t& deleguar prej tiJ-

nti, hapen

save operative

subjekteve
njé personi
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Neni 77

ArKivimi i dokumentacionit artisti
. ntacionit artistik Lo . .
Né Arkiv ruhen dokumentet origjinale me figuré dhe me z& t& krijuara gate veprimtarisé

artistike t€ TKOBAP-sg. Ekzemplarj i paprekshém i fonodokumenteve dhe fOtOdOkUItI.le-I"lteYef
nuk jan€ objekt shit-blerjeje dhe jané pjesé e fondit arkivor kombétar, si dokumente me réndési
historike kombétare.

Fonodokumentet (qé¢ Perfshijng: incizimi i paré né pllaké dhe né shirita magnetikg,
videokaseta, DVD etj dhe ekzemplari i paré i dokumenteve né tekst q€ shogérojné€ apo
shpjegojné kéto dokumente,

Fotodokumentet (fotogr afitg, filmat, negativat, diapozitivat etj) né origjinal.

Fotografit€ ¢ paragesin ng; arje, peizazhe, portrete.

Ekzemplarét e shuméfishuar Q¢ shérbejné si kopje pune, si dubélpozitivi i figurés,
dubglnegativi 1 kopjes pérfindimtare t& pozitivit t& filmit, fotografité ose riprodhimet e tyre,
riprodhimet e incizimeve ng shirit magnetit ose né shirit video etj.

Dok.lllme.:ntet n€ z&€ ku pérfshihet regjistrimet artistike dhe aktivitetet artistike.

Regjistrime t& proceseve t& punés né TKOBAP.

Dokumentet me figuré dhe me z& (filmat, shiritat magnetike dhe fotografit€) qé hyjné dhe
ruhen né€ arkiv, regjistrohen né regjistrin themeltar t& materialeve hyrése Arkivore.

Subjeti shtetéror (TKOBAP) &shtz i detyruar té& ruajé njé ekzemplar t& paprekshém té kétyre
dokumenteve n& Arkiv.

10. Arkivi ka t& hartuar skedarin informatik shkencor pér t&€ lehtésuar shfrytézimin e dokumenteve

11.

12.

1.

né figuré dhe né z&, si dhe regjistrat inventare né pérputhje me skemén e klasifikimit t& kétyre

dokumenteve.

Arkivi bén evidentimin ku pasqyron pérmbajtjen, pérpunimin tekniko-shkencor dhe siguron

ruajtjen e dokumenteve me figuré dhe me z&, ku pérfshihet njésia e ruajtjes dhe t& gjitha

fotodokumentet dhe fonodokumentet q& jané t& hyra né t&. Kétu futen dhe evidencohen edhe

fotoalbume t& ndryshme, etj.

Inventarét e fotodokumenteve jané né dy ekzemplaré nga t& cilét njé né arkivin e institucionit

fondkrijues (TKOBAP) dhe njé né Qéndrén Kombétare t& Inventarizimit t& Pasurive Kulturore

(Ligji Pér trashégiminé Kulturore).

. Dokumentet e fondit arkivor kombétar, me vlera unikale € trashegimisg kolturore kombétare,
paraqiten jashté shtetit me vendim t€ Ké&shillit t& Ministrave.

Neni 78

Dokumentet administrative qé nuk evidentohen (-ih.e nuk dorézohen ng Arkiv-Protokoll
Nuk evidentohen dhe nuk dorézohen né specialistin e ngarkuar t& Arkjy Protokollit,
dokumentet me karakter t€ thjesht?‘,_dokumente masive t& ll_pgarisé, magazings, fatura mandat
pagesa, fleté hyrje-dalje, fleté udPetl.r.neshudhf dpkum‘t.ente té tJer_a me natyré t& tills.
Kéto dokumente ruhen né sektorét pérkatés t€ Financés dhe pasi humbasin vler

. e N €n operative té
ruajtjes, nxirren pér asgjésim sipas rregullave né fuqi nga vet& sektorst.
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KREU VIII

BORDI ARTISTIK DHE PROCEDURAT E FINANCIMIT DHE MBESHTETJES SE
PROJEKTEVE

Neni 79
Bordi Artistik i TKOBAP

. Bordi Artistik funksionon na pérputhje me ligjin Nr.10352, daté 18.11.2010 “Pér artin dhe

kulturén”, 1 ndryshuar.

Bordi Artistik &shté njé organ kolegjial, vendimarrés i cili pérb&het nga 7 anétaré, personalitete
té kulturé€s dhe artit.

Antarét e tjj propozohen nga Drejtori i Pérgjithshém TKOBAP dhe miratohen nga Ministra
Pergjegjése. E zhvillon veprimtaring e tij n& pérputhje me rregulloren e miratuar nga Ministri
i Ekonomisg, Kulturés dhe Inovacionit dhe ligjit Nr.10352, daté 18.11.2010 “Pér artin dhe
kulturén”, 1 ndryshuar.

Mandati i tyre &shté€ 4-vjecar, me t& drejté ripérséritjeje. Anétari i Bordit Artistik, pérpara
marrjes s€ ¢do vendimi, &shté i detyruar t&€ nénshkruajé njé deklaraté, me ané t€ s€ cilés
deklaron se nuk ka konflikt interesi, né kuptim t& Ligjit nr. 9367, daté 07.04.2005 "Pér

parandalimin e konfliktit t& interesave né ushtrimin e funksioneve publike" dhe t& dispozitave
té tjera ligjore né fuqi.

. Masa e shpérblimit t&€ anétaréve t& jashtém t& bordit pércaktohet me vendim t& Késhillit t&

Ministrave.
Titullari 1 institucionit thérret, organizon dhe drejton mbledhjet e Bordit Artistik né cilésiné e
Drejtuesit.

Neni 80
Kompetencat e Bordit Artistik
Né mbledhjen e tij t& paré harton dhe miraton projekt — rregulloren e funksionimit t& tij;
Miraton kalendarin vjetor t&€ aktiviteteve t€ institucionit pas shqyrtimit t& kérkesave t&
depozituara né Institucion dhe propc?zirpeve té Institucionit;
Udhéheq veprimtaring artistike, né€ lidhje me aktivitetet g¢ do t€ zhvillohen nga TKOBAP.

Neni 81
Procedurat e financimit dhe mbéshtetjes nga Institucioni
Bazuar né ligjin nr.10 352, daté 18.11.2010 “Pér artin dhe Kulturén” Ministria Pérgjegjese
nga Fondi pér projektet mbeﬁhtei propozime té pgraqlt}lrfl nga persona fiziké ose juridiké.
vendas ose té huaj, qé kan€ né objekt t& veprimtarisé s& tyre artin, kulturén dhe/ose

égiminé kulturore. _ .
Eas}fx‘(e)ildmsl}r]lle(on pér projekte qé zhvillohen brenda dhe jashté vendit. Pro
paiaqitura shvillohen brenda vitit buxhetor, g€ do t€ thoté se propozim-

gjaté vitit duhet t€ pérfundojné brenda muajit dhjetor t& po kétij viti.

pozim-projektet ¢
projektet e paraqitura

Neni 82
Procedura per aplikim dhe vlerésimi i projekteve
on dokumentacionin }_)érkatés per pércaktimin e procedurave pér mbéshtetjen
kteve né fushén e artit dhe kulturés. Ky dokumentacion publikohet né fagén

Aan s & proje ; v . —
financiare t€ pro) t pér periudhén e shpalljes s& thirrjes pér aplikim nga institucioni.

zyrtare té institucionl
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2. Pérjashtohen nga prokurimi publik fondet e akorduara nga Ministria p

Pas pérfundimit t& periudhés s& aplikimit institucioni ngre grupin e punés 4¢ lzlegl ﬁgilgtzlz
paraprak té dokumentacionit té paraqitur nga subjektet qé kerkO_]né ﬁna_nclm dekumentat%[é
nga institucioni. Ky grup plotéson formularin pérkatés ku pérshkruhen té gjitha ..-of lar k
cilat shogérojné aplikimin pér mbéshtetje. Secilés nga praktikat i bashkelidhet njé formuiar ku
pasqyrohen t&€ gjitha t& dhénat. L _
Bazuar né€ nenin 27 t& ligjit nr.10 352, daté 18.11.2010 “Pér Artin dhe Kulturén”, fltullarl ngre
Kolegjiumim i ili pérbehet nga népunss t¢ nivelit t& mesém dhe t¢ larté, drejtues & strukturave
pérgjegj€se q&€ mbulojné secilan nga gjinité e artit. Rast pas rasti, titullari mund té p?rcaktm?
edhe eksperté t& fushés té cjlat gjykojné pér projekte té& caktuara por nuk kané té drejté vote né
kolegjium.
Ményra e funksionimit t& kole

Uari gjiumit pércaktohet me rregulloren e miratuar me urdhér t€
titullarit.

. . KREU IX . .
PERFAQESIMI NE GJYKATE DHE TEK TE TRETET

Neni 83
Pérfaqésimi né gjykaté dhe tek té tretét i institucionit
1. Pérfagésimi n& Gjykaté dhe para cdo institucioni tjetér realizohet népérmjet autorizimit,
shkresés, urdhérit.

2. Autorizimi pér pérfagésimin né gjykaté, léshohet nga Drejtori i Pérgjithshém né emér &

personit i cili &shté n& organikén e strukturés me t& cilén lidhet konflikti.

3. Personi pérfagésues né procesin gjyqésor jep menjéheré informacion t& hollésishém

Drejtorit t&€ Pérgjithshém né lidhje me ecuring e procesit si dhe mendimin pér t& béré ankim,
rekurs ose jo kundér vendimit t&€ gjykatés.

KREU X
DISPOZITA TE TJERA

Neni 84
Fondet publike
Pérdorimi i fondeve publike

TKOBAP éshté njé institucion buxhetor. Pér kétg, te ardhurat vjetore t& akorduara nea
. .. .. &
buxheti i shtetit dhe ¢do e ardhur e realizuar nga aktiviteti TKOBAP, sponsorizimet,

donacionet etj., do t’i nénshtrohen prokurimit publik.

€rgjegjése pér

projektet artistike e kulturore, pér rastet e parashikuara n& Nenip 26 t& Ligjit Nr. 10 352

daté 18.11.2010 “Pér artin dhe kulturén”, i ndryshuar,

Adresa: Sheshi “Skénderbej”, Tirané www.tkob.gov.a]
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Neni 85
.. Strukturat pgr zbhatimin dhe pérditésimin e rregullores
|. Personeli i institucionit &sht i detyruar t& zbatojé kérkesat e késaj rregulloreje.
Drejtoria e Shérbimeve, mbeshtetur ng kérkesat e késaj rregulloreje, t&€ marrin fe g‘]l.t.ha snasat
dhe t€ hartojné dosjen me Pershkrimin e funksioneve specifikat e procedurave t€ punés sé tyre.
Drejtoria e Shérbimeve kang t€ drejté t& evidencojné modalitete, rr egul!a, kfarkesa dhe
procedura qé i shérbejné efektiviteti (z shérbimit t& adminstratés sé institucionit. Kéto rregulla,
pasi miratohen nga Titullari, bihen, pjesé integrale e késaj rregulloreje.
Specialisti 1 ngarkuar pgr burimet njerézore, detyrohet:
a) Te shpérndajé rregulloren pér ¢do punonijgs; -
b) T& regjistrojé masat q€ jepen pér punonjésit q& shkelin rregulloren Elhe 1€ beje
propozimet pér fillimin e procedurés pér masat adiministrative sipas pércaktimeve
ligjore;
¢) Té& propozoje ndryshime t& rregullores.

o

)

Neni 86
Parashikime té fundit
Me hyrjen né fuqi t& késaj rregulloreje, shfuqizohet rregullorja ekzistuese dhe ¢do akt nénligjor né
formén e urdhrit q& rregullon ¢€shtjet e brendshme té& institucionit dhe qé€ bie ndesh me kété
rregullore
Neni 87
Monitorimi i zbatimit
Monitorimin e késaj rregulloreje e bén Drejtori i Pérgjithshém.
Né zbatim t& rregullores do t& nxirret manuali i procedurave.

Neni 88
Hyrja né fuqi
Kjo rregullore hyn né fuqi ditén e néshkrimit nga Drejtori i Pérgjithshém.
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